
ANEXA 1  

Dosar achiziție și OPIS 

pentru procedurile de achiziție desfășurate conform L. 98/2016 

 

Dosar achiziție 

– conținut – 

Opis 

– model – 

Opisul dosarului achiziției    

Documentul obligatoriu ce însoțește fiecare dosar de achiziție/ act 

adițional 

  

 

00. Opis.pdf 00. Opis 

Planificarea/ pregătirea achiziției   

Programul anual al achizițiilor publice al Autorității contractante, în 

vigoare la data demarării achiziției - inclusiv Anexa cu achizițiile 

directe 

a se vedea: 

− art. 12 – 15 din HG nr. 395/2016;  

− formularul standard PAAP din Ordinul ANAP nr. 281/2016 

https://anap.gov.ro/web/rapoarte-de-evaluare-a-

implementarii-legii-nr-522003/programul-anual/ 

 

 

01. Programul achizițiilor.pdf 01. Programul achizițiilor 

Strategia de contractare  

Forma aprobată de conducătorul AC, transmisă și acceptată de SEAP 

a se vedea: 

− art. 9 din HG nr. 395/2016; 

− Ghidul privind Strategia de contractare,  versiunea I – iulie 2016, 

elaborat de ANAP 

www.anap.gov.ro, la secțiunea Documente Utile / Ghiduri 

sau      http://goo.gl/nKN7eA 

 

https://anap.gov.ro/web/rapoarte-de-evaluare-a-implementarii-legii-nr-522003/programul-anual/
https://anap.gov.ro/web/rapoarte-de-evaluare-a-implementarii-legii-nr-522003/programul-anual/
http://www.anap.gov.ro/
http://goo.gl/nKN7eA


02. Strategia de contractare.pdf 02. Strategia de contractare 

Consultarea pieței (dacă e cazul)  

− Anunțul privind consultarea pieței  

− Rezultatul (raportul) consultării pieței - publicat pe SEAP  

(+ printscreen SEAP) 

a se vedea: 

− art. 139 din L 98/2016;  

− art. 18 din HG nr. 395/2016 

 

 

Publicitate  

După caz:  

− Anunțul de intenție,  

− Anunțul de participare SEAP/ JOUE  

− Invitația de participare 

 

 

03. Anunț de participare SEAP - CN1069896 din 

11.06.2024.pdf 

04. Anunț de participare JOUE.pdf 

03. Anunț de participare SEAP - CN1069896 din 11.06.2024 

 

04. Anunț de participare JOUE 

Documentația de atribuire   

Se vor atașa documentele astfel cum au fost pregătite/ transmise 

pentru publicarea în SEAP 

 

− Documentul Unic de Achiziție European – DUAE – în format 

pdf – astfel cum a fost solicitat de AC 

− Fișa de date 

− Caietul de sarcini 

− Specificații tehnice + fișe tehnice și/sau Proiectul tehnic + 

liste de cantități (după caz)  

− Model contract - proiectul de contract conținând clauzele 

contractuale obligatorii 

− Formulare și modele documente 
 

 

 



fie individual 

05. DUAE.pdf 

06. Fișa de date.pdf 

07. Caiet de sarcini.pdf 

08. Contract de furnizare.pdf 

09. Formulare și modele.doc. 

________________ 

fie grupate 

05. Documentația de atribuire.pdf  

 

05. DUAE 

06. Fișa de date 

07. Caiet de sarcini 

08. Contract de furnizare 

09. Formulare și modele 

____________________ 

 

05. Documentația de atribuire 

 

Verificarea procedurii de către ANAP (dacă e cazul)  

− Decizia de verificare a procedurii 

− Avize conforme condiționate/ necondiționate – cronologic 

 

 

10. ANAP – Decizie verificare procedură.pdf 10. ANAP  Decizie verificare procedură 

11. ANAP - Aviz doc. atribuire ACC 8585 DF1215484.pdf 11. ANAP - Aviz doc. atribuire ACC 8585 DF1215484 

Clarificări la documentația de atribuire   

− Solicitările de clarificări ale operatorilor economici la 

documentația de atribuire + printscreen SEAP 

− Răspunsurile consolidate ale AC 

− Clarificările din oficiu ale AC 

− Eratele/ anunțurile de schimbare 

________________________ 

− recomandat a se păstra denumirile documentelor din 

SEAP – pentru identificarea ușoară 

− obligatoriu documentele așezate în ordine cronologică 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. S. clarificări X SRL.pdf 

13. S. clarificări Z SRL.pdf 

14. Răspuns consolidat 2 WP2 Cluj V2 SEAP – 

04.10.2024.pdf  

15. Răspuns consolidat – Anexa 1 RC2 V2 - 04.10.2024.pdf  

12. S. clarificări X SRL 

13. S. clarificări Z SRL 

14. Răspuns consolidat 2 WP2 Cluj V2 SEAP – 04.10.2024 

 

15. Răspuns consolidat – Anexa 1 RC2 V2 - 04.10.2024  



16. Clarificare oficiu automată CN1069896 – 17.10.2024.pdf 

17. Anunț de schimbare SCH005979 – 17.10.2024.pdf   

 

16. Clarificare oficiu automată CN1069896 – 17.10.2024 

17. Anunț de schimbare SCH005979 – 17.10.2024 

 

Contestații la CNSC / autoritatea contractantă (dacă e cazul)  

Întreaga documentație aferentă - contestația propriu-zisă, măsuri 

adoptate de AC și dovada comunicării acestora (după caz), 

comunicările dintre CNSC și autoritatea contractantă, punctul de 

vedere al autorității contractante, Încheierea CNSC, Decizia CNSC, 

etc 

− recomandat a se păstra denumirile documentelor din SEAP – 

pentru identificarea ușoară 

− obligatoriu – documentele așezate în ordine cronologică  

 

 

18. Contestație răspunsuri la clarificări – 17.10.2024.pdf 

19. Măsuri de remediere contestație CNSC – 21.10.2024.pdf 

20. Decizie CNSC – 07.11.2024.pdf 

18. Contestație răspunsuri la clarificări – 17.10.2024 

19. Măsuri de remediere contestație CNSC – 21.10.2024 

20. Decizie CNSC – 07.11.2024 

Hotărâri ale instanțelor de judecată referitoare la procedura de 

atribuire – dacă e cazul. 

 

Conflict de interese/ comisia de evaluare a ofertelor  

Declarația privind persoanele ce dețin funcții de decizie în cadrul 

autorității contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din 

partea furnizorilor de servicii auxiliare achiziției, precum și datele de 

identificare ale acestora 

− constituie document suport al documentației de atribuire  

− stă la baza listei publicate în Anunțul de participare 

− aprobată de conducătorul AC 

a se vedea: 

− art. 63 alin. 1) din L 98/2016;  

− art. 9 și art. 21 din HG nr. 395/2016 

 

 

21. Declarație persoane funcții de decizie.pdf 21. Declarație persoane funcții de decizie 

Declarația privind denumirea și datele de identificare ale ofertantului/ 

candidatului/ subcontractantului propus/ terțului susținător 

 



a se vedea: 

art. 63 alin. 2) din L 98/2016 

 

 

22. Declarația de participare.pdf 22. Declarația de participare 

Avertismentul de integritate ANI – dacă e cazul – și documentele care 

atestă implementarea măsurilor de evitare a conflictului de interese 

 

Comisia de evaluare   

− Decizia/ dispoziția/ ordinul de numire a comisei de evaluare 

a ofertelor și, după caz, a experților cooptați  

− Documentele de modificare a acestora – după caz 

− Declarațiile de confidențialitate și imparțialitate ale 

membrilor comisiei și ale experților cooptați: 

datate și semnate pentru respectiva procedură  

 

 

23. Dispoziția 503 din 15.12.2024 – comisie evaluare 

oferte.pdf 

23. Dispoziția 503 din 15.12.2024 – comisie evaluare oferte 

24. Declarații comisie.pdf 24. Declarații comisie  

Documentul privind componența echipei de management a 

proiectului – echipă valabilă la data derulării procedurii de achiziție 

(și – dacă e cazul – modificarea acesteia) 

 

 

25. Dispoziția 402 din 15.11.2023 echipa management 

proiect.pdf 

25. Dispoziția 402 din 15.11.2023 echipa management proiect 

Ofertele depuse și procesul de evaluare a ofertelor   

Se respectă următoarele reguli:  

− Documentele se așază în dosar în ordine cronologică, pe faze 

de evaluare 

− Clarificările comisiei de evaluare și răspunsurile ofertanților – 

așezate cronologic - alături de PV de analiză ale acestora, în 

cadrul fazei de evaluare respective – nu se vor grupa la un loc 

toate clarificările din întregul proces de evaluare   

 



− Rapoartele de specialitate ale experților cooptați (dacă e 

cazul) – așezate cronologic – alături de PV aferent, în cadrul 

respectivei faze de evaluare  

 

Recomandăm printscreen SEAP: 

- cu ofertele depuse – din care să reiasă documentele aferente 

fiecărei oferte 

- cu clarificările comisiei de evaluare – din care să reiasă 

încadrarea în termenul de răspuns 

  

Documentele de calificare depuse de ofertant – de exemplu: 

− Împuternicire 

− Garanție de participare 

− Acord de susținere terț/ Acord de asociere/ Acord de 

subcontractare 

− Acord prelucrare date cu caracter personal 

− Declarație privind conflictul de interese – art. 59-60 din L 

98/2016 

 

 

26. DUAE X SRL.pdf 

27. DUAE Y SRL.pdf 

28. DUAE Z SRL.pdf 

 

29. Documente de calificare X SRL.pdf 

30. Documente de calificare X SRL.pdf 

31. Documente de calificare X SRL.pdf 

26. DUAE X SRL 

27. DUAE Y SRL 

28. DUAE Z SRL 

 

29. Documente de calificare X SRL 

30. Documente de calificare X SRL 

31. Documente de calificare X SRL 

Deschidere oferte/ evaluare garanție de participare/ informații 

DUAE 

 

Procesul-verbal privind evaluarea garanției de participare, a 

informațiilor din DUAE și a documentelor care îl însoțesc   

Solicitări de clarificări/ răspunsuri/ următorul proces-verbal – după 

caz 

 

 



32. PV nr. 1 din 18.11.2024 – eval. garanție participare, info. 

DUAE, documente.pdf 

33. S. clarificări garanție participare – X.SRL, 

18.11.2024.pdf 

34. R. clarificări garanție participare – X.SRL, 

20.11.2024.pdf  

35. S. clarificări DUAE – Y.SRL, 18.11.2024.pdf 

36. R. clarificări DUAE – Y.SRL, 21.11.2024.pdf 

37. PV nr. 2 din 22.11.2024 – eval. garanție participare, info.  

DUAE, documente.pdf   

  

32. PV nr. 1 din 18.11.2024 – eval. garanție participare, info.  

DUAE, documente 

33. S. clarificări garanție participare – X.SRL, 18.11.2024 

 

34. R. clarificări garanție participare – X.SRL, 20.11.2024 

 

35. S. clarificări DUAE – Y.SRL, 18.11.2024 

36. R. clarificări DUAE – Y.SRL, 21.11.2024 

37. PV nr. 2 din 22.11.2024 – eval. garanție participare, info.  

DUAE, documente 

 

Evaluare propuneri tehnice  

Propunerile tehnice depuse  

38. Propunere tehnică - X.SRL.pdf 

39. Propunere tehnică - Y.SRL.pdf 

40. Propunere tehnică - Z.SRL.pdf 

38. Propunere tehnică - X.SRL 

39. Propunere tehnică - Y.SRL 

40. Propunere tehnică - Z.SRL 

 

Procesul-verbal privind evaluarea conformității propunerilor tehnice 

cu prevederile caietului de sarcini și, după caz, cu factorii de evaluare:  

− Documentele referitoare la aplicarea factorilor de evaluare/ 

algoritmului de calcul, la modul concret de punctare a 

propunerilor tehnice prezentate de ofertanți – grile de evaluare – 

după caz   

− Solicitările de clarificări ale comisiei de evaluare și răspunsurile 

ofertanților  

− Rapoartele tehnice ale experților cooptați – după caz 

 

 

41. PV nr. 3 din 30.11.2024 – evaluare tehnică.pdf 

42. S. clarificări prop. tehnică și răspuns – Z.SRL.pdf 

43. PV nr. 4 din 07.12.2024 – evaluare tehnică.pdf 

44. Raport expert cooptat – propuneri tehnice.pdf 

 

41. PV nr. 3 din 30.11.2024 – evaluare tehnică 

42. S. clarificări prop. tehnică și răspuns – Z.SRL 

43. PV nr. 4 din 07.12.2024 – evaluare tehnică 

44. Raport expert cooptat – propuneri tehnice 



Evaluare propuneri financiare  

Propunerile financiare depuse   

45. Propunere financiară - X.SRL.pdf 

46. Propunere financiară - Y.SRL.pdf 

45. Propunere financiară - X.SRL 

46. Propunere financiară - Y.SRL 

Procesul-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv 

verificarea conformității acestora cu propunerile tehnice  

− Documentele referitoare la aplicarea factorilor de evaluare/ 

algoritmului de calcul, la modul concret de punctare a 

propunerilor financiare prezentate de ofertanți – grile de 

evaluare – după caz   

− Solicitările de clarificări ale comisiei de evaluare și răspunsurile 

ofertanților la clarificări 

 

 

47. PV nr. 5 din 14.12.2024 – evaluare financiară.pdf 

48. S. clarificări preț scăzut și răspuns – X.SRL.pdf 

49. R. clarificări propunere financiară – X.SRL.pdf 

50. PV nr. 6 din 20.12.2024 – evaluare financiară.pdf 

 

47. PV nr. 5 din 14.12.2024 – evaluare financiară 

48. S. clarificări preț scăzut și răspuns – X.SRL 

49. R. clarificări propunere financiară – X.SRL 

50. PV nr. 6 din 20.12.2024 – evaluare financiară 

 

Evaluare documente suport informații DUAE  

Exemple: 

− Certificat constatator privind lipsa datoriilor restante, cu 

privire la plata impozitelor, taxelor sau a contribuțiilor la 

bugetul general consolidat (buget local, buget de stat)/ 

Declarație pentru punctele de lucru   

− Certificat de cazier judiciar 

− Certificat constatator ONRC 

− Bilanț contabil 

− Documente privind experiența similară (contracte cu 

documentația aferentă) 

 

 

51. S. clarificări Y SRL – doc. suport DUAE.pdf 

52. Y SRL – răspuns doc. suport DUAE.pdf 

51. S. clarificări Y SRL – doc. suport DUAE 

52. Y SRL – răspuns doc. suport DUAE 



Procesul-verbal privind evaluarea documentelor suport depuse de 

candidați/ofertanți pentru demonstrarea informațiilor din DUAE   

 

53. PV nr. 6 din 15.01.2025 – evaluare doc. suport DUAE.pdf 

 

53. PV nr. 6 din 15.01.2025 – evaluare doc. suport DUAE 

 

Raportul procedurii   

− semnat de membrii comisiei de evaluare și aprobat de 

conducătorul autorității contractante  

− avizat de ANAP – dacă e cazul  

− introdus în SEAP – printscreen cu dovada încărcării (art. 66 

alin. 4) din HG 396/2016) 

−  

 

54. Raport procedură nr. 244 din 22.01.2025.pdf  

55. ANAP ACN 8589 Raportul procedurii – CN1069896 – 

30.01.2025.pdf 

54. Raport procedură nr. 244 din 22.01.2025  

55. ANAP ACN 8589 Raportul procedurii – CN1069896 – 

30.01.2025  

Comunicările către ofertanți  

− Comunicările efective  

− Dovada transmiterii comunicărilor (printscreen SEAP, email) 

 

 

56. Comunicare rezultat procedură - X SRL.pdf 

57. Comunicare rezultat procedură - Y SRL.pdf 

58. Comunicare rezultat procedură - Z SRL.pdf 

56. Comunicare rezultat procedură - X SRL 

57. Comunicare rezultat procedură - Y SRL 

58. Comunicare rezultat procedură - Z SRL 

Contractul   

− Contractul semnat de părți  

− Garanția de bună execuție  

Anexe (după caz): 

− Contract de asociere/ subcontractare 

− Angajament terț susținător 

− Act adiționale  

 

 

59. Contract de furnizare nr. 24 din 07.02.2025.pdf 

60. Garanția de bună execuție.pdf  

59. Contract de furnizare nr. 24 din 07.02.2025 

60. Garanția de bună execuție 



Anunțul de atribuire   

61. Anunț de atribuire CAN1141496 din 02.02.2025.pdf 61. Anunț de atribuire CAN1141496 din 02.02.2025 

 

Alte documente relevante privind achiziția – nespecificate mai sus 

 

 

 

 

 

ANEXA 2  

Model „Registru modificărilor” 

Nr si 

data 

contract 

Obiectul 

contractului 

Valoarea 

inițială a 

contractului 

Nr. si 

data 

actului 

adițional 

Valoare 

conform 

act 

adițional 

Descrierea 

modificării 

Scopul 

modificării 

Baza legală 
(conform 

categoriilor 

definite la Cap 
I , art. 1 alin. 

(5) din 
Instrucțiunea 

ANAP 

1/2021) 

Valoarea 
cumulata a 

tuturor 

modificărilor 
survenite in 

conformitate cu 
art. 221 alin (1) 

lit. a) din Legea 

nr. 98/2016 

Valoarea cumulata a 

tuturor modificărilor 

survenite in 
conformitate cu art. 

221 alin (1) lit.  b) si 
c) din Legea nr. 

98/2016 

Valoarea 
cumulata a 

tuturor 

modificărilor 
survenite in 

conformitate cu 
art. 221 alin (1) 

lit. f) din Legea 

nr. 98/2016 

Valoarea 

cumulata a tuturor 
modificărilor 

survenite in 

conformitate cu 
art. 221 alin (1) 

lit. e) din Legea 

nr. 98/2016 

            

            

            

 

 

 


