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CUPRINS :

R
1. Depunerea cererilor in MySMIS, Modul Implementare

2. Mecanisme de decontare si plata - tipuri de cereri si
documente justificative

3. Eligibilitatea cheltuielilor

4. Formularele cererilor de rambursare si de plata

5. Dosarele cererilor de rambursare / plats - Instr. 162 ™ ._i i

6. Verificarea cererilor de rambursare / plata /
prefinantare

7. Conturi de trezorerie
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Depunerea cererilorin

MySMIS, Modul
IMPLEMENTARE
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Incarcarea documentelor justificative in
Modulul Implementare - MySMIS - 1/2

Cererile de rambursare/plata/prefinantare si documentele justificative vor fi transmise exclusiv prin
intermediul aplicatiei MySMIS, modulul Implementare.

. In cadrul functiei ,Factura fiscald” se vor completa informatiile aferente facturilor fiscale si se va incérca
documentul pdf, denumit corespunzator.

. In cadrul functiei ,Documente de platd” se vor completa informatiile aferente ordinelor de plata (sau
chitantelor, dacé este cazul) si se va incarca documentul pdf.

. In cadrul functiei ,Dovada platii” se vor completa informatiile aferente extraselor de cont (sau registrului
de casg, dacé este cazul) si se vaincarca documentul pdf.

. In cadrul functiei ,Alte documente justificative” se vor completa informatiile aferente cheltuielilor
pentru care NU exista emisa o factura (ex: taxe ISC, CSC, altele) si se vor incarca documentele pdf.

- Restul documentelor justificative aferente cheltuielilor solicitate la decontare, vor fi incarcate in
MySMIS in cadrul functiei ,Cerere curenta” in sectiunea ,Lista fisiere atasate”.
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Incarcarea documentelor justificative in
Modulul Implementare - MySMIS - 2/2

. Toate documentele vor fi depuse sub semnatura electronica extinsa certificatd a reprezentantului legal.

. Denumirea documentelor incarcate in MySMIS va fi precedata de un cod numeric, in ordinea cheltuielilor

cuprinse In formularul cererii, urmaté de denumirea sugestiva a documentului (ex: 00 Adresa inaintare.pdf,
01 Formular CR4.pdf, 02 Certificat TVA.pdf, etc.).

o &=

- Raspunsul la solicitarile de clarificari si documentele justificative vor fi depuse in acelasi mod ca si cererea
initiald, cu mentiunea ca acestea reprezintd o noud versiune a cererii (2,3,4,etc). Documentele solicitate se vor
incarca in cadrul functiei ,,Cereri transmise”, sectiunea ,,Lista fisiere atasate” si pentru a putea fi mai usor
identificate, acestea vor fi denumite astfel: prefixul RC1. si denumirea sugestiva a documentului (ex. RC1.01
Adresaraspuns, RC1_02 Certificat TVA, RC1_03 Factura)

Atentie! Toate documentele vor fi scanate individual si denumite corespunzator.
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Mecanisme de decontare si
plata - tipuri de cereri si
documente justificative
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TIPURI DE CERERI

- TRANSE DE MAX. 30%* . Contin facturi achitate Contin facturi neachitate Plata in MAXIM 5 ZILE
din valoarea eligibila a integral de beneficiar de beneficiar lucratoare de la
proiectului, fara : : incasarea sumelor de la
depasirea valorii FEDR : Obllgatorllidepunerea De achitat contributia AMPOR
aprobate prin contractul unorcereriin valoire de proprie aferenta
de finantare MINIM 200.000 lei” | cheltuielilor eligibile incluse Depunere la Ol (MySMIS)

. in termen de max. 6 luni® in CP, cel mai tarziu panala in MAXIM 20 ZILE*
de la efectuarea cheltuielii data depunerii CR-CP. lucritoare de la

(sau la data cand valoarea incasarea sumelor de la

atinge 200.000 lei®) In cazul platilor in valut3 AMPOR
. Tn termen de max. 6 luni® Notificarea de plata (pg. 4

de la plata de catre AM a formularul CP) - Rubricile

prefinantarii pentru Denumire furnizor si CUI pt.

justificare peste 50% din furnizorul strain se vor

valoareaincasatsi completa cu denumirea si

(indiferent de valoarea CR) CUl-ul beneficiarului

*conform OUG 39/2022

POR 2014-2020



CERERI DE PREFINANTARE
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CERERI DE PREFINANTARE

PRIMA TRANSA

TRANSE DE MAX. TRANSELE URMATOARE

« Cerere de prefinantare

30%" . Dovada deschiderii contului special - seacorda cudeducerea sumelor
procent din valoarea eligibil3 a . |dentificare financiar3 necheltuitg diln transa a.nt_erior acordata
proiectului, fara depasirea valorii - Pentru valori > 10% (max. 30%): - max. 180 zile® calenc\jlanstme sale

Q FEDR aprobate prin contractul de Q Nota justificativa® din care sa 0 virarea sumelor de c_atfe AM, de_punere
finantare + grafic cereri rezulte c& sumele solicitate sunt CR cu valoarea de mimin 507 din
prefinantare aferente unor cheltuieli necesare tranga acordata an’Fgrlor

pt. urmatoarele 6 luni, conform J Bk de_ cont (verificare sold
grafic rambursare anexat la C.F. necheltuit)
PREFINANTAREA SE
ACORDA NUMAI DIN
FEDR
*conform OUG 39/2022
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CERERI DE RAMBURSARE
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DOCUMENTE FINANCIARE

l

ADRESA DESCHIDE CONT CERTIFICATUL PRIVIND DOCUMENTE PREVAZUTE IN INSTR.
' NEDEDUCTIBILITATEATVA 42/2019

Anexa la prima cerere de Wk aferent cheltuielilor cuprinse in . situatia achizitiilor

rambursare cererea de rambursare, emis de . notificare modificare structura personal

ANAF - declaratie evitare conflict interese

DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE Adresa din care sa rezulte

IDENTIFICAREA FINANCIARA privind corectitudinea sumelor DOBANDA NETA LA CONTUL DE
reprezentand TVA inscrise in facturi PREFINANTARE

pentru proiecte in parteneriat,

. . . y : Anexa la CR finala pt. proiectele la care s-a
identificare pt. fiecare partener Anexa la prima cerere de rambursare

solicitat prefinantare
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEA |
CONTRACTE DE LUCRARI

CONTRACT SI FACTURI DOCUMENTE DE DOCUMENTE
ACTE ADITIONALE PLATA CONTABILE
» - separate pt. decontare cheItU|eI| _
acteIeAadltlc?naIe . ’ din contract, respectiv actele o o o ot : f|§§ c.ie cont, b.al.arlta de
se vor |nI?g|stra casi .proce.dura aditionale SAU ex;trase I copnt , verlflcar.e analitica / .
separata in MYsM|$f_$l vor fi f . cheltuisliindicate pe randuri extras din balanta analitic
;[r:z?rsurcr:]::?anislEEGAK/TFTOIFCQ:aere%?ECCe)rm separate in cadrul aceleiasi facturi
[ (! ——_ | O
SITUATII DE LUCRARI /T DOCUMENT ASUMAT AUTORIZATIA DE =\ [ ORDINULDE
pentru lucrarile executate  \ DE BENEFICIAR CONSTRUIRE INCEPERE
aferente flecarel factur i AT E0iEE @D ST B0 © ¢ se ataseaza la prima cerere se ataseaza la prima cerere in
ATASAM ENTE + BALANTA %e;/(;zrg‘elgEiﬂigll(zia:ést?f;;)?ntare in care se deconteaza lucrari care sé deconteaza lucrari
CANTITATILOR ' '

doar la vizita pe teren adresa de inaintare, Declaratie etc.)

PROGRAMUL DE

GARANTIA DE BUNA GARANTIADE AVANS /4 n COMUNICAREA URMARIRE S|
EXECUTIE INCEPERII EXECUTIEI CONTROL
LUCRARILOR

pentru lucrari daca este cazul al calitatii lucrarilor avizat de ISC

se ataseaza la prima cerere in
care se deconteaza lucrari
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEAII
CONTRACTE DE LUCRARI

PROCESE VERBALEDE PROCESE VERBALEDE

PROCESE VERBALEDE

CERTIFICAT DE

RECEPTIE - FD RECEPTIE-PARTIALI\ RECEPTIE LA PERFORMAII-‘
_ TERMINAREA ENERGETICA
pe faze determinante sa ateste stadiul fizic de executie, LUCRARILOR

se depune la cererea de
rambursare finala

la solicitarea investitorului si cu
participarea reprezentantilor
ISC (dacé este cazul)

cu participarea
reprezentantilor ISC

ORDINE DE SISTARE CENTRALIZATORUL NOTELE DE SUMARUL SITUATIEI /2~
SI REINCEPERE A FINANCIAR AL CONSTATARE. CEAElGE
LUCRARILOR SITUATIILOR DE DISPOZITIILE DE EXECUTATE

LUCRARI SANTIER

emise de proiectant si semnate de Anexa 2 la Instructiunea 162

beneficiar si dirigintele de santier

cu devizele pe obiect ofertate

DOCUMENTE AJUSTARI

SUMARUL REGISTRULNR/NCS /7 0\ AR ICOIE EAJUSTARI
Anexa 2 la Instructiunea 162 \ “*; 0G15/2021 —
CERTIFICATELOR — DATORATE ISC - Nota justificativa
LUNARE DE PLATA RECUPERAREA - Form. F3 / centralizatoare doar cu continut
_ ” Anexa 2 |a Instructiunea 162 materiale de constructii (A1.2 la Ordin 2050)
Anexa 2 la Instructiunea 162 AVANSULUI PLATIT ’ - Centralizator financiar al SL (A1.3 la Ordin

2050)
*Conform Ordin 2050/2021 si Instr. AMPOR nr. 193/2022

Anexa 2 la Instructiunea 162
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
CONTRACTE DE FURNIZARE ECHIPAMENTE

— FACTURI R
CONTRACTSI /2™ - separate pt. decontare\ & DOCUMENTEDE /o™ ' DOCUMENTE

ACTE cheltuielidincontract, PLATA CONTABILE

ADITIONALE - respectiv actele aditionale _ 5 fisa de cont, balanta de
AA se vor introduce in SAU ex. ordine de plata,

MySMIS si vor fi transmise « cheltuieliindicate pe extrase de cont

verificare analitica /
extras din balanta analitica

spre verificare conform randuri separate in cadrul
Instructiunilor specifice aceleiasi facturi

PROCESELE
VERBALE DE

GARANTIADE /&> GARANTIADE /2 DECLARATII RECEPTIE
BUNA AVANS VAMALE a bunurilor achizitionate
EXECUTIE (pentru bunurile din import),

daca este cazul § O e— daca este cazul din tari altele decat cele PROCESELE VERBALE‘_...-
membre UE DE PUNERE IN
FUNCTIUNE
a bunurilor achizitionate
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
CONTRACTE DE PRESTARI SERVICII

CONTRACTSI /"™ FACTURI $ DOCUMENTE /2 Bl DOCUMENTE
ACTE NS - separate pt. decontare™" DE PLATA CONTABILE

¢ cheltuieli din contract, ;
ADITIONALE X _ " _ fisa de cont, balanta de
respectiv actele aditionale ex. ordine de platg,

« cheltuieli indicate pe extrase de cont
randuri separate in cadrul
aceleiasi facturi

verificare analitica /
extras din balanta analitica

Se atageaza devizele
financiare pentru servicii
(daca este cazul)

PROCESELE VERBALE ,—
DE

GARANTIADE ( 5 GARANTIADE ( 6 RAPOARTE (7 PREDARE PRIMIRE
BUNA EXECUTIE AVANS — DE a serviciilor
ACTIVITATE/

daca este cazul i - daca este cazul AUDIT

AVIZ Ol + FOTOGRAFII

pentru activitatile de
informare/publicitate si
promovare
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

CHELTUIELI SALARIALE
L_% L

CONTRACTE DE MUNCA+ /Il ACTE ADMINISTRATIVE de/ >
ULTIMUL ACT ADITIONAL \ © / DECIZIE INTERNA NUMIRE \

+ extras REVISAL (daca este cazul). FUNCTIE PUBLICA

DISPOZITII/
DECIZII/ORDINE NUMIRE \

in echipa de management/
implementare proiect.

FISE DE POST

Se depun la prima cerere cu acest Se depun la prima cerere cu acest
tip de cheltuieli sau ori de céate ori tip de cheltuieli sau ori de cate ori
intervin modificari ale acestora. intervin modificari.

DOCUMENTE DE
PLATA

ordine de plata, extrase de
cont, etc.

Se depun la prima cerere cu acest
tip de cheltuieli sau ori de céate ori
intervin modificari la acestea.

Se depun la prima cerere cu acest tip
de cheltuieli sau ori de cate ori intervin
modificari in echipa.

PONTAJE STATE DE PLATA RAPOARTE DE

din care s# rezulte timpul efectiv <=~ ACTIVITATE
lucrat pe proiect, intocmite si centralizatoare ale acestora
cumulat pentru toate proiectele in sau extrase din statele de

care persoana este angajata plata, dupa caz

|

semnate de managerul de proiect

REGISTRU DE CASA

sau EXTRAS DIN REGISTRUL DE
CASA - pentru ridicari de la caserie,
daca este cazul
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CERERI DE PLATA

POR 2014-2020



DOCUMENTE FINANCIARE

| | 4 | {

p (0|0 o0 @ o_:a o'a‘*t.t

= CERTIFICATUL PRIVIND
IDENTIFICAREA FINANCIARA NEDEDUCTIBILITATEA TVA

pentru proiecte in parteneriat aferent cheltuielilor cuprinse in

identificare pt fiecare partener Z?\]r:'r:ea de rambursare, emis de

ADRESA DESCHIDERE
CONT

DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE

privind corectitudinea sumelor 42/2019
reprezentand TVA inscrise in facturi

Anexa la prima cerere de plata

DOCUMENTE PREVAZUTE IN INSTR.

« situatia achizitiilor

o . y - notificare modificare structura personal
Anexa la prima cerere de plata . o
- declaratie evitare conflict interese
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEA |
CONTRACTE DE LUCRARI

CONTRACT SI FACTURI SITUATII DE LUCRARI DOCUMENT ASUMAT
ACTE ADITIONALE . separate pt. decontare pentru lucrérile executate DE BENEFICIAR
actele aditionale cheltuieli din contract, aferente fiecarei facturi

’ respectiv actele aditionale | din care sarezulte

se vor inregistra ca si procedura

separatsin MySMIS si vor i - cheltuieli indicate pe randuri ATASAMENTE + BALANTA numarul total de articole de
. . i iasi o ’ deviz ELIGIBILE solicitate |
transmise spre verificare conform separe.\te in cadrul aceleias CANTITATILOR dewz e SOICRAtela
.. . facturi . econtarein cererea curenta
Instructiunilor specifice doar la vizita pe teren

AUTORIZATIA DE
CONSTRUIRE

se ataseaza la prima cerere
de plata/rambursare in care
se deconteaza lucrari

GARANTIA DE BUNA
EXECUTIE

pentru lucrari

GARANTIA DE
AVANS

daca este cazul

ORDINUL DE INCEPERE

se ataseaza la prima cerere de
plata/ rambursare in care se
deconteaza lucrari

PROGRAMUL DE
URMARIRE $1 CONTROL |\

PROCESE VERBALE
DE RECEPTIE - FD

pe faze determinante

COMUNICAREA INCEPERII
EXECUTIEI LUCRARILOR ary

PROCESE VERBALEDE /7
RECEPTIE-PARTIALA \

s# ateste stadiul fizic de execut|e
la solicitarea investitorului si cu
participarea reprezentantilor

ISC (daca este cazul)

se ataseaza la prima cerere
de plata/rambursare in care
se deconteaza lucrari

al calitatii lucrarilor avizat de ISC
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEA I
CONTRACTE DE LUCRARI

PROCESE VERBALE DE 13 CERTIFICAT DE ORDINE DE SISTARE CENTRALIZATORUL
RECEPTIE LA PERFORMANTA S| REINCEPERE A FINANCIAR AL N
TERMINAREA ENERGETICA LUCRARILOR ¥ SITUATIILOR DE LUCRARI

LUCRARILOR

se depune la cererea de plata
finald

cu participarea cu devizele pe obiect ofertate

reprezentantilor ISC
(I

NOTELE DE SUMARUL SITUATIEI SUMARUL REGISTRUL NR/NCS 20
CONSTATARE, LUCRARILOR CERTIFICATELOR e
DISPOZITIILE DE SANTIER EXECUTATE LUNARE DE PLATA

emise de proiectant gi semnate de Anexa 2 la Instructiunea 162 Anexa 2 la Instructiunea 162 Anexa 2 la Instructiunea 162

beneficiar si dirigintele de santier

DOCUMENTE AJUSTARI
0G15/2021* (dac este cazul)

- Nota justificativa
- Form. F3 /| centralizatoare doar cu continut
materiale de constructii (A1.2 la Ordin 2050)

- Centralizator financiar al SL (A1.3 la Ordin 2050)

SUMARUL COTEI
DATORATE ISC

RECUPERAREA
AVANSULUI PLATIT

Anexa 2 la Instructiunea 162 Anexa 2 la Instructiunea 162

*Conform Ordin 2050/2021 si Instr. AMPOR nr. 193/2022
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DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
CONTRACTE DE FURNIZARE ECHIPAMENTE

] contRacTSI FACTURI GARANTIA DE
ACTE ADITIONALE \ _ / + separate pt. decontare \ © BUNA EXECUTIE

actele aditionale cheltuieli din contract,

se vor inregistra ca si procedur3 respectiv actele aditionale daca este cazul
separatd in MySMIS si vor fi ® . cheltuieliindicate pe '

transmise spre verificare conform randuri separate in cadrul
Instructiunilor specifice

aceleiasi facturi

GARANTIA DE

DECLARATII PROCESELE
AVANS 2/

VAMALE VERBALE DE

\ (pentru bunurile din import), RECEPTIE
daca este cazul din tari altele decét cele

a bunurilor achizitionate
membre UE ’

POR 2014-2020

PROCESELE
VERBALE DE
PUNERE IN
FUNCTIUNE

a bunurilor achizitionate




CONTRACTSI —
ACTE
ADITIONALE

Se atageaza devizele
financiare pentru servicii
(daca este cazul)

POR 2014-2020

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
CONTRACTE DE PRESTARI SERVICII

FACTURI

« separat cheltuieli facturate in baza

contractului, respectiv a actelor
aditionale SAU

» cheltuieli indicate pe randuri separate

in cadrul aceleiasi facturi

GARANTIA
DE AVANS

daca este cazul

GARANTIADE \ 2
BUNA EXECUTIE

¥ daca este cazul

RAPOARTE

DE
ACTIVITATE/
AUDIT

PROCESELE
VERBALE DE

PREDARE-PRIMIRE
a serviciilor

AVIZ Ol + FOTOGRAFII —

pentru activitatile de
informare/publicitate si
promovare




CERERI DE RAMBURSARE AFERENTE
CERERILOR DE PLATA
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PASI DE URMAT

v YO

INTOCMIRE ORDINE PLATAIN MAX. 5 ZILE DOCUMENTE OBLIGATIE DETINERE SISTEM CODIFICARE

PLATA SIEFECTUARE LUCRATOARE de laincasarea ATASATE EVIDENTA CONTABILA ADECVAT: COD SMIS
PLATAIN sumelor virate de AMPOR - DOC. FINANCIARE; SEPARATA ALATURI DE

CONFORMITATE CU A ' ggﬁ-E';E :‘I\fgszTc'TEI/U - SIMBOLURILE

NOTIFICAREA AMPOR DEPUNERE II\! MAX. 20 ZILE* . DOC. CONT ABILE ’ OBLIGATORII LEGALE
LUCRATOARE
de laincasarea sumelor
virate de AMPOR

*conform OUG 39/2022
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DOCUMENTE FINANCIARE

IDENTIFICARE | " NOTIFICAREA CERERII  INFORMARE CERERE EXTRAS CONT SUME DOCUMENTE DE
FINANCIARA DE PLATA - AMPOR PLATA - AMPOR VIRATE DE AMPOR RECEPTIE/PUNERE
i IN FUNCTIUNE
P, ol 5 5 5 (DACA ESTE CAZUL)
CEREREA DE | FACTURI ORDINE DE PLATA SI DOCUMENTE CONTABILE (fisa de cont,
PLATA EXTRASE DE CONT balanta de verificare analitica /

(plati integral3 FF) extras din balanta analitica)
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DECONTAREA AVANSULUI LA LUCRARI

SOLICITARE AVANS:

In cazul solicit3rii unui avans pentru lucrdri (conform prevederilor din contractul de executie), acesta poate fiincadrat
in CR/CP pe o singura categorie/subcategorie MySMIS (recomandat pe linia cu cea mai mare alocare bugetara) sau pe
mai multe categorii / subcategorii - in functie de previziunile privind Lucrarile ce urmeaza a fi executate.

@ DOCUMENTE JUSTIFICATIVE:
/ - Documente de plata (factura, OP, extras). In cadrul facturii de avans se va mentiona procentul acordat in

conformitate cu prevederile contractului de executie lucrari
- Garantia de avans (in functie de prevederile contractuale)
- Autorizatia de construire
: Ordin deincepere lucrari

RECUPERARE AVANS:

Pe masura ce contractul de lucrari se implementeaza, in conformitate cu prevederile acestuia se recupereaza avansul
) platit anterior. Beneficiarii pot recupera/justifica avansul acordat doar pentru acele lucrari executate aferente
categoriei/activitatii/cheltuielii MySMIS pe care s-a raportat avansul.

Se va aveain vedere respectarea prevederilor HG 264/2003 actualizata!
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CR1:
Contract executie lucrariin valoare totala de 1.500.000 lei. Factura avans lucrari 300.000 lei (20% din valoarea
contractului de lucrari)
- Beneficiarul incadreaza valoarea de 300.000 lei doar pe categ. 15/53, activ. 1/subactiv. 2, chelt. Lucrari
de arhitectura

CR2:
Situatie de lucrari nr. 1in valoare de 100.000 lei, din care:
= 90.000 lei Lucrari de arhitectura
» 10.000 lei Lucrari aferente Organizarii de santier
FF aferenta Situatiei de lucrari nr. 1, avand valorile detaliate pe linii distincte:
» 100.000lei (SLnr.1)
» -20.000 (storno avans, respectiv 20% din valoarea SL1)
- 80.000 lei (total factura)

Crrvsm>Xm

Incadrare cheltuieli eligibile in CR2 (recuperarea avansului este posibild doar pe categ. 15/53 si din lucririle de
arhitectura executate, asa cum a fost raportat in CR1):
= 70.000 lei pe categ. 15/53, activ. 1/subactiv. 2, chelt. Lucrari de arhitectura (90.000 lei - 20.000 lei avans
recuperat)
- 10.000 lei pe categ. 16/57, activ. 4/subactivitate 1, chelt. Organizare de santier
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DECONTARE AJUSTARI PRETURI MATERIALE CF. 0G15/2021

Se vor respecta prevederile Ordinului 2050/31.12.2021 si Instructiunii AMPOR nr. 193/23.03.2022

@ PASI PREMERGATORI DECONTARII:

/ - Depunerea si verificarea achizitiei/actului aditional la contractul de lucrari
- Modificare contractului de finantare, in functie de situatia aplicabila (pct. IV, V sau VI din Metodologie) siincheierea AA la contractual de finantare

® DECONTARE AJUSTARI ELIGIBILE AFERENTE UNOR CHELTUIELI ELIGIBILE:
/ - se solicita prin CR sau CP
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE conform pct. IV lit ¢) din Ordin 2050:
- Nota justificativa privind modul de decontare
- Centralizator financiar la data AA/actualizata (model Anexa 1.1 |la Ordin)
- Formulare F3 / centralizatoare doar cu continut materiale de constructii (model Anexa 1.2 la Ordin)
- Centralizator financiar al SL (model Anexa 1.3 la Ordin)

Nu este obligatorie incheierea de AA la ctr. de lucrari pentru fiecare ajustare aplicata, singura obligatie a partilor contractante este de a se asigura
ca valoarea situatiilor de plata se incadreaza in valoarea contractuald; cheltuielile trebuie sa fie cuprinse in bugetul proiectului (CF).

@ DECONTARE DE LA BS A AJUSTARILOR NEELIGIBILE AFERENTE UNOR CHELTUIELI ELIGIBILE:

/ - se solicitd sumele reprezentand valoarea nerambursabila corespunzatoare ajustarilor neeligibile aferente unor cheltuieli eligibile numai prin CR
(model formular - Anexa 4 la Instr. 193)
Il Acest formular va fi utilizat numai pentru CR in care sunt solicitate sume aferente ajustarilor neeligibile in vederea decontarii de [a BS !
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE (idem mai sus)
Mentiunile obligatorii care se aplica pe originalul documentelor justificative, in conformitate cu instructiunile in vigoare, vor include si referiri la
ajustarile neeligibile solicitate de la BS.
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DE RETINUT!

® INSCRIEREA CODULUI SMIS SI A SINTAGMEI "PROIECT
/ FINANTAT DIN POR 2014-2020"

pe originalul facturilor fiscale si al ordinelor de plata
]

APLICAREA MENTIUNII "BUN DE PLATA" S| “FACTURA
A FOST INCLUSA IN CEREREA DE RAMBURSARE (SAU
CEREREA DE PLATA)NR..../..."

pe originalul facturilor fiscale
]

DECONTARE PARTIALA FACTURI - MENTIONARE SUMA
ELIGIBILA SOLICITATA

pe originalul facturilor fiscale

L ]
® EVIDEN]'I\ CONTABILA DISTINCTA PE PROIECT
/ mentionarea codului SMIS In simbolul / denumirea contului

POR 2014-2020
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Eligibilitatea cheltuielilor




CONDITIONARI

RESPECTAREA INCADRAREA EXISTENTA VERIFICAREA PLATI PRIN
PRE\IEDENLOR CORECTA SUMELOR LA FATA LOCULUI TRANSFER BANCAR
HIDULUI NECESARE IN . exceptie - cheltuielile
SOLICITANTULUI PE LINII BUGETARE BUGETUL ca lucrarie au fogt efectuate inainte
incadrarea corecta va fi executate, bunurile :
conditii specifice si e o a PROIECTULUI livrate. serviciile de semnarea contractului
verificata siin procesul ’ -
o :es_p_ecta.rea e de avizare a cererilor de prestate definantare
domeniul achizitiilor publice Ordine de platd multiple/

Dispozitii de plata externe

POR 2014-2020
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Formularele cererilor de
rambursare si de plata

POR 2014-2020



REGULI DE COMPLETARE

FORMULAR SPECIFIC PERIOADA DE TABEL 7A: ROTUNJIRE LA 2 TABEL 7B

TIPULUIDE CERERE  REFERINTA A UNE] DESCRIEREA /ECIMALE
comunicat de AM prin C E R E Rl ACT'V'TAT' | pentru TOATE sumele inscrise se detaliaza

N . la nivel de activitate /
in formularul cererii

Instructiunea 138/ 2020-PI3.2si4.1 - in aceastd coloana se subactivitate conform

Instructiunea 90 / 2018 - celelalte P SEREARE DE PLA;CTA:tlntervaIuI de va mentiona si numele De asemenca. se elimina bugetului din cererea de
. L Gelis el e artenerului care a realizat ; i

Instructiunea 193/ 2022 - CR : : P IEIMIEELTE
’ / N emise facturile cheltuiala - daca e cazul tormulels de calcul

decontare de la BS a ajustarilor CERERE DE RAMBURSARE: data

neeligibile aferente unor cheltuieli emiterii primei facturi, pans la

eligibile (OG 15) data emiterii ultimului OP

semnat electronic

POR 2014-2020




Factura’ Alig desumente justificating
Catrperice | Subcatepori Coalract 11F

Aclivitate
Subactvitabe

Deemunire
AT TR ] Yalinarea

fwrmlsor '
Vsl iy
I-|lr.-| TVA

it || on fwwmn] |
L s |
+ AA

I. Todal costan
Ll ol = | = = || = Jussislwson]owon L Jssswn] s Jowel ||
. 1

cheltuiala | ¢ cheltuiala Igoncrat ile
MysMIS MysMIS My 55115
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Valoarea eligibila inclusiv TVA

B) Situatia platilor

Total cheltur 1 ehigibile
aprobate prin Total cheltuwieh ehigibile
contractul de realizate pani la Total sume solicitate in Sold conform

fugetul prowectulu |4 inantare|5] prezenta cerere| o) perioada de referinti|7] contractulu
1

wctivitatea de management de proiect/
Tanagementul de protectului

xecutia lucrinlor de constructie

ucriri generale de constructu
chizitionarea echipamentelor;
chizitionare echipamente s1 utilaje
ctivitate publicitate $1 Informare
ublicitate s1 Informare
wctivitatea de protectare 51 AT
roicctare s1 AT

valoarea

valori cumulate din Cererile cererii curente
de Rambursare anterioare

valori cf. bugetului
contractului / AA aprobat

POR 2014-2020



Valoarea eligibila
(baza+TVA)

9. Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de's

reprezentand total cheltuieli eligibile, astfel:
a) pentru platile efectuate in

anul curent

b) pentru platile efectuate in
anii precenti

10. Se certifica faptul ca totalul cheltuielilor solicitate prin intermediul acestei cereri de rambursare sunt eligibile si sunt realizate in
vederea indeplinirii scopului proiectului si in concordanta cu legislatia in vigoare. Totodatai, se certifica faptul cd documentele anexate
sunt conforme, iar orice fel de informatie descoperita ca fiind incorecta sau falsa, va atrage dupa sine retfinerea sumelor sau neplata

acestora.

Lista anexe

POR 2014-2020
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Dosarele Cererilor de rambursare /
plata / prefinantare




CERERI DE RAMBURSARE/PLATA/PREFINANTARE
MODALITATEA DE DEPUNERE

MYSMIS ADRESA DE CEREREADE ~ DOCUMENTE
comsgtoomernse  INAINTARE RAMBURSARE/  142iiis ol ENTARE
Modulul IMPLEMENTARE PLATA 322?32\{d2i21t;i22t.l www.nord-vest.ro

. erea semnata electronic
« formatul Excel al Cererii - se
solicita prin e-mail

POR 2014-2020



Documentele care formeaza dosarul cererii vor fi scanate ca fisiere
separate si denumite pentru a fi usor de accesat
(ex: 01. Adresa inaintare; 02. Formular CR, etc)

Documentele care formeaza dosarul cererii trebuie sa fie aranjate in
ordinea stabilita prin Instructiunea 162

Data Ia care se considera depusa cererea este data transmiterii prin
MySMS - Modulul Implementare; termenele de verificare decurg de Ia
aceasta

©
Corelarea celor doua formate de formulare
(cel clasic conform Instructiunii AM cu cel generat din MySMIS)

L ]
| Anterior depunerii cererii la Ol, se transmit spre verificare dosarele
Documente relevante gasiti pe site in sectiunea de achizitii (INCLUSIV Actele Aditionale - daca e cazul) in
Regio 2014-2020 - Documente utile conformitate cu prevederile Instructiunilor AMPOR specifice.
©
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Verificarea cererilor de
./ rambursare
. plata

POR 2014-2020



DE MENTIONAT

Durata verificarii
cererilor de catre Ol si AM si

autorizarii cheltuielilor " .
eligibile de citre AM realizeaza in termen suspendata datorita

POR, nu poate depisi de maxim 3 zile lipsei fondurilor, se poate

|ucr5toare, asa cum este " i
’ care AM POR dispune sau prelungirea

stabilit . v s . .
prin OUG 40/2015%. de fondurile necesare implementarii proiectului

Plata cheltuielilor Daca plata cheltuielilor
autorizate se autorizate este

*conform OUG 39/2022

Nejustificareaprin CR a
sumelor virate de AMPOR
in baza cererilor de plata

Beneficiarul are Raspunsul la Se vor efectua 2 vizite
obligatia de a clarificari si la fata locului: la/dupa
raspunde la orice documentele decontarea a 40% din duce lareturnarea
justificative vor fi valoarea proiectului siin acestorain termen de 5
transmise in acelasi procesul de verificare a zile de la primirea solicitarii
mod ca si cererii de rambursare transmise de AM in acest
dosarul initial finala sens.

POR 2014-2020

solicitare de
clarificari in maxim
5 zile lucratoare




Una dintre conditiile esentiale pentru eligibilitatea cheltuielilor este aceea ca
lucrarile sa fie executate, bunurile livrate si serviciile prestate.
Se vor aveain vedere prevederile contractuale referitoare la receptia
materialelor pe santier / Ordinul nr. 4141/2020.

In momentul transmiterii Solicitarii de clarificari, in Front Office cererea
de rambursare/plata/prefinantare are statusul ,,Cu clarificari” si
@ sistemul va trimite un email automat pe adresa asociata contului
reprezentantului legal inrolat in MySMIS.
Raspunsul la solicitarile de clarificari si documentele justificative aferente
vor fi depuse in acelasi mod ca si cererea initiala.

ORDINEA DOCUMENTELOR SCANATE
documentele financiare (factura, ordinul de plata, extrasele de cont)
documentele contabile (fisa de cont, balanta de verificare analitica/
extras din balanta analitica)

contractele de achizitie, situatiile de lucrari, etc.




7

Conturi de Trezorerie
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CERERI DE PREFINANTARE

Conturile de
venituri ale CERERI DE PLATA
bugetului local

A CERERIDE RAMBURSARE
In care se B

ncaseaza sumele AN CURENT.

. ANI| ANTERIORI:
virate de AM
COFINANTAREA DE LA BUGETUL DE STAT

POR 2014-2020



VA MULTUMIM PENTRU
ATENTIA ACORDATA!

DEPARTAMENTUL VERIFICARE
CHELTUIELI PROIECTE

POR 2014-2020 www.inforegio.ro facebook.com/inforegio.ro



CONTACT

AGENTIA DE DEZVOLTARE
REGIONALA NORD-VEST

ADRESA

Calea Dorobantilor nr. 3, Cluj Napoca,
Cluj, Romania

WEBSITE

www.nord-vest.ro

EMAIL

secretariat@nord-vest.ro

TEL/FAX
0264.431.550 / 0264.439.222

POR 2014-2020 www.inforegio.ro facebook.com/inforegio.ro




