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INTRODUCERE

n vederea asigurarii colectarii in totalitate a informatiilor referitoare la proiectele finantate

din Fonduri Europene Structurale si de Investitii (FESI) necesare pentru monitorizarea, evaluarea,

gestionarea financiara, verificarea, auditul si controlul acestora pentru perioada de programare
2014 — 2020, Romania a dezvoltat MySMIS2014, un sistem de schimb electronic de date intre
beneficiari si autoritatile de management, organismele intermediare, Autoritatea de certificare,

Autoritatea de audit. Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate

informatiile necesare sistemelor de gestiune si control ale programelor operationale, conform
prevederilor din Regulamentul 1303/2013 - art. 122, alin. 3.

Tn acest context arhitectura MySMIS2014 reflectd toate etapele ciclului de viatd al unui
proiect. MySMIS2014 este disponibil la urmatorul link: https://2014.mysmis.ro/frontOffice/

Sistemul are in prezent urmatoarele module functionale:

modulul Definire Apel dedicat Autoritatilor de Management;

modulul Cereri Finantare dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii
cererilor;

modulul Evaluare si Selectie dedicat Autoritatilor de Management/ Organismelor
Intermediare si solicitantilor de finantare;

IV.  modulul Contractare dedicat Autoritatilor de Management/Organismelor Intermediare
si solicitantilor de finantare;

V. modulul Achizitii dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/Organismelor Intermediare;

VI.  modulul Comunicare dedicat solicitantilor de finantare si Autoritdtilor de
Management/Organismelor Intermediare;

VIl.  modulul Implementare dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/Organismelor Intermediare.

NOTA: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile

regasite in mediul de productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare)
la diferitele stadii de dezvoltare a aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua
medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind aceleasi.

Versiune manual 0.1/Versiune aplicatie 3.2.22 Pagina 4 din 48
Manual de utilizare MySMIS2014_FO_Contractare



https://2014.mysmis.ro/frontOffice/

MySMIS2014 - FrontOffice

Conectare la aplicatie

A. Conectarea la aplicatia MySMIS
1. Tn cdmpul ,Utilizator” se completeazd numele de utilizator sau e-mail, apoi se introduce

III

parola si se apasa butonul “Login”.

2. Daca utilizatorul a uitat parola, va trebui sa apese pe linkul ”Ai uitat parola?” urmand sa

completeze campurile solicitate.

3. Daca utilizatorul completeaza gresit una din informatiile solicitate la conectare, sistemul va
notifica acest lucru ca in imaginea de mai jos. De asemenea, la urmatoarea incercare de
conectare la aplicatie, utilizatorul va trebui sa completeze si campul “Captcha”.
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B. Recuperare parola

Recuperarea parolei contului se face prin accesarea link-
ului ”Ai uitat parola?”.

1. Se vor completa campurile "utilizator/adresa de
email”, “cod de sigurantd” si a datelor de
verificare respectiv, serie, nr. act de identitate.

2. Dupa apasarea butonului ”Resetare parolad”
sistemul va valida informatiile completate si va

transmite pe adresa de mail un link.

3. Sevaaccesa linkul primit si se va modifica parola.

ATENTIE! Codul de siguranta=captcha

Nota: toate detaliile privind gestionarea contului de utilizator le gasiti in prima sectiune a
Manualului de utilizare MySMI52014 Front Office — Modulul Cerere de finatare.
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Sectiunea 3 - Modulul Contractare

Asigura colectarea informatiilor structurate si documentelor justificative privind contractul de
finantare incheiat, transmiterea/ solicitarea de acte aditionale si modificari ale contractului.
Preconditie: utilizatorul are cont activ in MySMIS2014

3.0. Accesarea aplicatiei

1. Utilizatorul acceseaza adresa https://2014.mysmis.ro/frontOffice

2. Utilizatorul urmeaza pasii de la Sectiunea Conectare la aplicatie.

3.1. Descriere functii in modulul Contractare

Modulul asigura colectarea informatiilor structurate si documentelor justificative privind
contractul de finantare, transmiterea/ solicitarea de acte aditionale si modificari ale contractului.

Accesul Tn modul se face actionand sub-functia Contractare din interfata sistemului, de unde se
selecteaza proiectul dorit.

Dupa selectarea proiectului, apare in partrea stanga a ecranului interfata cu functiile care permit
multiple actiuni in etapa de contractare, si anume:

Identificatori proiect

T o

Vizualizare cerere de finantare
Documente suplimentare

Clarificari

Solicita modificarea cererii de finantare
Solicita prelungire de termene

Contestatie decizie de revocare

> @ -~ o o O

Contract de finantare

Acte aditionale/Notificari

j. Solicita revocarea cereri de finantare (inainte de semnarea contractului de finantare)

k. Rezilierea contractului dupa semnare
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a. Functia Identificatori proiect
Permite vizualizarea unor informatii sumare de identificare a proiectului (cod proiect, titlu proiect,
status proiect, titlu apel). Tn zona Listd documente de comunicare exista istoricul comunicérilor cu
autoritatea responsabila care a lansat apelul pentru proiectul selectat.

DISTRIBUIT LA OFITER

b. Functia Vizualizare cerere de finantare
Este similara cu functia Vizualizare din interfata de proiect de la modulul Cerere de finantare. Daca
se acceseaza functia, in fereastra aparuta se vor regdsi toate informatiile ultimei versiuni a cererii
de finantare.

c. Functia Documente suplimentare
Functia devine activd doar in momentul in care se primeste o Solicitare de documente
suplimentare de la autoritatea responsabild cu contractarea (AM/OI). Primirea unei solicitari de
documente suplimentare este semnalizata printr-o notificare in interfata aplicatiei, iar statusului
proiectului devine CU CERERE DE DOCUMENTE SUPLIMENTARE, status vizibil in interfata functiei
Identificatori proiect. Tot acolo apare, in zona Listd documente comunicare, si documentul
transmis de AM/OI. Documentul este accesibil si din interfata functiei Documente suplimentare.

CU CERERE DE DOCUMENTE SUPLIMENTARE

Versiune manual 0.1/Versiune aplicatie 3.2.22 Pagina 8 din 48
Manual de utilizare MySMIS2014_FO_Contractare



MySMIS2014 - FrontOffice
Documente suplimentare solicitate se incarca accesand functia Documente suplimentare si prin
actionarea butonului ADAUGA/MODIFICA. Apoi se genereaza raspunsul la solicitare prin apasarea
butonului GENEREAZA RASPUNS. Se va genera un document pdf care se descarcd automat pe
calculatorul dumneavoastra. Dupa descarcare, documentul se semneaza electronic si apoi se

incarca prin apasarea butonului Trimite la ofiter.

Dupa transmiterea la ofiterul de contractare, in interfata de la Identificatori proiect, va aparea in
zona Listd documente de comunicare, atat documentul primit de la AM/OI, cat si documentul de
rdspuns, iar statusul proiectului se schimba in CU CLARIFICARI PRIMITE.

d. Functia Clarificari
Functia se poate accesa doar in momentul in care se primeste o solicitare de clarificari de la
AM/OI. Beneficiarul este notificat, atat in interfata aplicatiei, cat si pe email, de primirea unei
solicitari de clarificare. Se poate vizualiza documentul pdf de Cerere de clarificdri din zona Listd de
clarificari sau in interfata de la Identificatori proiect, in zona Listd documente de comunicare.
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Se completeaza raspunsul, in functie de cerintele din documentul primit, care poate fi descarcat
din interfata sistemului.

Daca sunt solicitate modificari la nivelul cererii de finantare, se apasa butonul Rdspunde/Modlificd
cerere de finantare. Vor aparea toate sectiunile cererii de finantare, iar sectiunile unde este
permisa modificarea sunt evidentiate distinct.

Schimbarea de parteneriat inainte de semnarea contractului de finantare se face prin Cerere de
clarificari. Utilizatorul actioneaza butonul Solicitd modificarea cererii de finantare prin care aduce
la cunostinta BO necesitatea modificarii parteneriatului. AM/OI transmite Cererea de cllarificdri si
deblocheaza sectiunile cererii de finantare Tn care este necesara introducerea datelor
corespunzatoare partenerului care a fost exclus, adaugat sau nlocuit.

ATENTIE !

Schimbarea de parteneriat DUPA SEMNAREA contractului de finantare se realizeazi
prin Act aditional.
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ATENTIE !

Exista posibilitatea de re-asociere a unui partener caruia i-au fost retrase drepturile de
asociere in proiect (voit sau din eroare umana). Re-asocierea o va putea realiza doar
utilizatorul cu atribut de reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice care este
lider in proiect din functia "Drepturi acces proiecte" din meniul entitatii juridice.
Utilizatorul va apasa un buton cu eticheta "Re-asociere in proiect", care se va pozitiona in
tabelul cu drepturi acces proiecte in dreptul partenerului caruia i-au fost retrase
drepturile. Dupa re-asociere, pentru partenerul respectiv se vor putea realiza aceleasi
actiuni ca Tnainte de retragerea drepturilor.

Butoanele de retragere drepturi/reasociere in proiect sunt valabile doar atunci cand este
deschisa o clarificare si aceasta are bifa pentru schimbare parteneriat.

Atunci cand partenerul a fost retras si beneficiarul nu are o cerere de clarificari cu bifa in
lucru, apare mesajul cu Drepturile partenerului au fost retrase dupa semnarea
contractului de finantare.
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Completarea sectiunii GRAFIC DE RAMBURSARE se realizeaza in sectiunea corespunzatoare din
cererea de finantare, cu salvarea informatiilor in cele 3 cdmpuri de date calendaristice obligatorii
si completarea tabelului Graficului de rambursare. Prin actionarea butonului Adauga se introduce
un rand nou in tabel si se completeaza informatiile (Nr. cerere, Tip cerere — alegere din
nomenclator, datd estimatd si valoarea estimatd), dupa care se salveaza. Apdsarea simbolului de
editare permite introducerea informatiilor pe randul creat.
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Dupa efectuarea modificarilor solicitate la nivelul fiecdrei sectiuni, se acceseaza functia
Transmitere proiect, de la nivelul cererii de finantare, si se blocheaza proiectul prin actionarea
butonului BLOCARE EDITARE PROIECT.

Se selecteaza autoritatea responsabila AM/OI (implicit este cea de la care a venit solicitarea de
clarificari).
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Se genereaza documentul pdf al cererii de finantare modificate, se semneaza electronic, se incarca
in aplicatie si, la final, dupa introducerea parolei de utilizator (contul de utilizator trebuie sa fie al
reprezentantului legal/ imputernicitului declarat in sistem) se transmite la AM/OI.
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Dupa transmitere, se inchide ferestra in care s-au completat raspunsul la clarificari si sectiunile
cererii de finantare pentru care s-au solicitat clarificari. Documentul de raspuns va aparea in pagina
Identificatori proiect, in zona Listd documente comunicare. Statusul proiectului se schimba in CU

CLARIFICARI PRIMITE.

Daca NU sunt solicitate modificari la nivelul cererii de finantare, ci se solicita doar un raspuns
text prin cererea de clarificari, se acceseaza functia Clarificdri, din zona Lista clarificdri se descarca
documentul solicitare clarificdri, apoi se introduce textul de raspuns in campul text Clarificare. Se

genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite.
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Documentul de raspuns la clarificari transmis catre AM/OIl apare in sectiunea Identificatori proiect,
in zona Listd documente comunicare. Statusul proiectului se schimb3 in CU CLARIFICARI PRIMITE.
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e. Functia Solicitare modificarea cererii de finantare
Este disponibild in interfata aplicatiei pentru eventualitatea in care, inainte de contractare,
beneficiarul doreste si solicite el modificarea cererii de finantare. In interfatd se completeaz
campurile text Justificare (justificarea solicitarii de modificare cerere de finantare), Sectiuni (unde
se vor specifica sectiunile care se doresc a fi modificate sau la care se doreste atasarea de
documente) si Concluzie (unde se va introduce concluzia solicitarii de modificare a cererii de
finantare).

La final, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite, asa cum a fost
explicat anterior la celelalte functii. Statusul proiectului se schimba in CU CERERE DE MODIFICARE.
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Tn urma primirii de la AM/OI a unui rdspuns pozitiv la solicitarea de modificare a cererii de
finantare, acest raspuns se poate vizualiza in functia Identificatori proiect, zona Listd documente
comunicare. Denumirea functiei Solicitd modificarea cererii de finantare se schimba in Realizeaza
modificarea cererii de finantare. Statusul proiectului este IN CURS DE MODIFICARE, iar sub
indicatorii de proiect apare un mesaj care evidentiaza necesitatea modificarii Cererii de finantare.

Se acceseaza functia Realizeazd modificarea cererii de finantare, unde se efectueaza modificarile
permise apasand butonul Modificare cerere de finantare, urmand exact aceeasi pasi ca la primirea
unei solicitari de clarificari cu deschiderea unor sectiuni ale cererii de finantare.
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Tn urma transmiterii rdspunsului citre AM/OI, cu cererea de finantare modificatd, statusul
proiectului se schimb& in CERERE DE FINANTARE MODIFICATA.
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Daca se primeste de la AM/OIl un raspuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de finantare,
aceasta nu va putea fi modificatd. Raspunsul trimis de AM/OI se poate descarca din functia
Identificatori proiect, zona Listd documente comunicare. In cazul primirii unui raspuns negativ la
solicitarea de modificare a cererii de finantare de la AM/OlI, statusul proiectului se schimb& in TN
CONSTITUIRE DOSAR.

f. Functia Solicitare prelungire termene
Se utilizeaza in momentul in care se considera ca nu se poate raspunde la solicitarea de clarificari
in termenul prevazut sau nu se poate semna documentatia Contractului de finantare/Actului
aditional la timp.

n functie de tipul solicitdrii de prelungire de termene se selecteazd optiunea corespunzitoare,
apoi se completeaza campul Justificare cu argumentele pentru solicitarea prelungirii termenului.
Numarul de zile cu care se solicita prelungirea se seteaza in campul Numdr de zile.
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Dupa completarea tuturor datelor in interfatd, se genereaza documentul pdf al solicitarii de
prelungire de termene, se semneaza electronic, se incarca in aplicatie si se transmite la ofiterul de
contractare. Statusul proiectului se schimba in CU CERERE DE PRELUNGIRE A TERMENULUI DE

CLARIFICARI.
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Raspunsul poate fi de admitere sau respingere a prelungirii termenului de raspuns la clarificari.
Raspunsul de la AM/OI la solicitarea de prelungire termene se poate descarca din pagina functiei
Solicitare prelungire termene, zona Istoric solicitdri, sau din pagina functiei /dentificatori proiect,
zona Listd documente comunicare.

Statusul proiectului, In urma primirii raspunsului la solicitarea de prelungire termen, revine in CU
CERERE DE CLARIFICARI.

g. Functia Contestatie decizie de revocare

Se poate utiliza Tn cazul in care cererea de finantare a fost revocata de AM/OI din diverse motive
(depasirea termenului de raspuns la Cererea de clarificari, lipsa de documente suplimentare
solicitate, etc.). Statusul proiectului este REVOCATA.

Instiintarea de revocare a cererii de finantare trimisa de AM/OI se poate descdrca din functia
Identificatori proiect, zona ListG documente comunicare.

in functia Contestatie decizie de revocare se completeazd cadmpurile text, se ataseazd
documentele in format pdf si semnate electronic care sustin contestatia, prin apasarea butonului
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Adaugd documente justificative, si se genereaza contestatia apasand butonul Genereazd, se

semneaza electronic documentul generat si se transmite la AM/OL.

Statusul proiectului, dupa trimiterea documentului de contestatie, se schimba in CU CERERE DE
CONTESTARE REVOCARE.
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Daca raspunsul la contestatie este pozitiv, contestatia a fost admisa, se primeste un document de

la AM/OI care se poate descarca din zona de Listd documente comunicare, functia Identificatori
proiect. Statusul proiectului se schimba in TN CONSTITUIRE DOSAR.

Daca raspunsul la contestatie este negativ, contestatia a fost respinsa, se primeste un document
de la AM/OI care se poate descarca din zona de Listd documente comunicare, functia Identificatori
proiect. Statusul proiectului rimane REVOCATA.

h. Functia Contract de finantare
Se utilizeaza cand se primeste o notificare de la AM/OI prin care beneficiarul este anuntat cd i s-a

trimis dosarul de contractare al proiectului spre semnare. Statusul proiectului este TRANSMIS LA
SEMNARE CATRE BENEFICIAR.

Vizualizarea dosarului se face apasand butonul Vizualizare arhivad contract, fapt ce va duce la
descarcarea arhivei, cu toate documentele care trebuie semnate de beneficiar. Arhiva are
denumirea arhiva_documente_codproiect.zip.

Se deschide arhiva, se semneaz3 electronic toate documentele FARA A SE MODIFICA, si se incarca
apdsand butonul Incarcd documente.
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Dupa trimiterea cu succes a arhivei semnate de beneficiar, statusul proiectului se schimba in
PRIMIT SEMNAT DE LA BENEFICIAR.

Dupa semnarea documentelor dosarului de contractare al proiectului si de catre reprezentantul
legal/ imputernicitul AM/OI, statusul proiectului se schimba in CONTRACT SEMNAT, iar arhiva cu
toate documentele dosarului de contractare al proiectului, semnate de ambele parti, se poate
descérca din functia Contract de finantare, apdsand butonul VIZUALIZARE ARHIVA FINALA.
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n cazul in care beneficiarul nu este de acord cu unele aspecte contractuale sau existd informatii
legate de beneficiar (schimbare reprezentant legal, schimbare sediu etc.) care s-au modificat intre
timp si nu corespund informatiilor existente in documentele primite, se poate returna dosarul
contractului nesemnat catre AM/OI. Acest lucru se intampla prin apdsarea butonului RETURNARE
DOSAR NESEMNAT.

La apasarea butonului RETURNARE DOSAR NESEMNAT se deschide o pagina noua, unde se vor
completa campurile text cu justificarea returnarii dosarului nesemnat si cu sectiunile din cererea
de finantare care trebuie deschise pentru a fi modificate. Dupa completarea informatiilor se
genereaza documentul pdf, se semneaza electronic, se incarca in aplicatie si se transmite la ofiterul
de contractare. Statusul proiectului se schimba in RETURNAT DOSAR NESEMNAT DE BENEFICIAR.
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Returnarea dosarului nesemnat de beneficiar este consideratd de AM/OI ca o solicitare de modificare a

Cererii de finantare.
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Raspunsul pozitiv din partea AM/OI la solicitarea de modificare a cererii de finantare se poate vizualiza ori

in functia Identificatori proiect, zona Listd documente comunicare, ori in functia Solicitd modificarea cererii
de finantare, zona Listd solicitédri. Statusul proiectului este IN CURS DE MODIFICARE.

Se acceseaza din nou functia Solicitd modificarea cererii de finantare/ Realizeazd modificarea cererii de
finantare, unde se efectueaza modificarile permise apasand butonul Modificare cerere de finantare,
urmand exact aceeasi pasi ca la primirea unei solicitari de clarificari cu deschiderea unor sectiuni ale cererii
de finantare.

Tn urma acestor modificri, se reia fluxul de constituire a dosarului de contractare, iar beneficiarul va primi
de la AM/OI o noua arhiva cu documente spre semnare.

Daca se primeste de la AM/OI un raspuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de finantare, aceasta
nu va putea fi modificata. Raspunsul trimis de AM/OI se poate descarca din functia /dentificatori proiect,
zona Listd documente comunicare.

Tn cazul primirii unui rispuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de finantare de la AM/OI, statusul
proiectului revine la TRIMIS LA SEMNARE CATRE BENEFICIAR si se pot incirca si transmite documentele
dosarului de contractare semnate electronic. Dupa trimiterea documentelor dosarului de contractare,
statusul se schimba in PRIMIT SEMNAT DE LA BENEFICIAR.

Dupa semnarea documentelor dosarului de contractare al proiectului, inclusiv de catre
reprezentantul legal/imputernicitul AM/OI, statusul proiectului se schimbd in CONTRACT
SEMNAT, iar arhiva cu toate documentele dosarului de contractare al proiectului, semnate de
ambele parti, se poate descarca din functia Contract de finantare, apasand butonul Vizualizare
arhivd finald.

i. Functia Acte aditionale/Notificdri
Prin aceasta functie utilizatorii solicita initierea unui Act aditional pe baza unei justificari, cu
precizarea sectiunilor din cererea de finantare (Anexa 2 la contractul de finantare) care se doresc
sa fie modificate, sau de transmitere a unei Notificdri catre AM/OIL.
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Posibilitatea de initiere a unui Act aditional o are atat beneficiarul cat si autoritatea responsabila
AM/OI.

i.1 Initierea actului aditional/notificarii de beneficiar

Pentru solicitarea modificarii contractului printr-un act aditional beneficiarul acceseaza sectiunea
Acte aditionale/Notificari si se marcheaza tipul solicitarii - Act aditional sau Notificare.
Completeaza campurile text cu informatiile necesare, genereaza documentul pdf, il semneaza
electronic si il transmite catre AM/OLI.

Dupa transmiterea solicitdrii, statusul proiectului se schimba in CERERE ACT ADITIONAL sau CU
NOTIFICARE, in functie de alegerea facuta.
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Tn urma primirii unui raspuns favorabil la solicitarea de Act aditional sau de Notificare din partea
AM/OI, se poate modifica cererea de finantare in sectiunile unde se permite acest lucru (flux
asemanator cu fluxul explicat la functia Solicitare de modificare cerere de finantare (in cazul unei
Notificari) sau flux Clarificdri (in cazul unui Act aditional), cand s-a primit avizarea modificarii cererii
de finantare cu deschiderea sectiunilor din cerere).
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Tn statusul proiectului apare mentiunea IN CURS DE MODIFICARE.

Dupa efectuarea modificarilor, se parcurg pasii descrisi anterior pentru transmiterea cererii de
finantare amendata prin act aditional/notificare.

Tn cazul unei NOTIFICARI acceptate, dupd transmiterea cererii de finantare modificate, fluxul
urmat in sistem este asemanator cu cel de la Contract de finantare sau cel de la Act aditional, in
sensul ca, se pot primi solicitari de clarificari sau solicitari de documente suplimentare, urmand ca,
dupa transmiterea raspunsului la aceste solicitari, sa se primeasca de la AM/OI arhiva cu Dosarul
notificdrii. Statusul proiectului se modifica in TRIMIS LA SEMNARE SPRE BENEFICIAR.

Arhiva se descarca si se deschide iar documentele sunt semnate electronic, incarcate in sistem
dupa semnare si transmise. Statusul proiectului se modifica in PRIMIT SEMNAT DE LA
BENEFICIAR.

Dupa semnarea documentelor arhivei si de reprezentantul legal al AM/OI si generarea arhivei
finale, statusul proiectului se schimba in CONTRACT SEMNAT CU MODIFICARI, iar noua versiune
a cererii de finantare este luata in considerare de sistem, in etapa de IMPLEMENTARE, doar dupa
ce noua versiune a cererii de finantare a fost inregistrata in sistem de AM/OI.
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in cazul unui ACT ADITIONAL, dupd transmiterea cererii de finantare modificate conform

solicitarilor, proiectul intra pe fluxul de aprobare la AM/OI si presupune avizarea modificarilor de
catre toate persoanele cu atributii in acest sens, flux care se incheie cu transmiterea catre
beneficiar a unei arhive cu documentele aferente actului aditional, documente care trebuie
semnate de ambele parti. Statusul proiectului se schimba in CU ACT ADITIONAL. Actul aditional
va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem in etapa de IMPLEMENTARE) dupa
semnarea documentelor arhivei de ultima parte (reprezentantul legal al AM/OI), iar noua
versiune a cererii de finantare a fost inregistrata in sistem. Este un flux echivalent cu cel de la
contractare.

i.2 Initierea actului aditional de AM/OI.

in acest caz beneficiarul primeste din partea AM/OIl o cerere de clarificare cu deschidere de
sectiuni din cererea de finantare, iar statusul proiectului se schimba in CU CERERE DE CLARIFICARI.
Este un flux asemanator cu cel descris la primirea unei solicitari de Clarificdri cu deschidere de
sectiuni din cererea de finantare. Raspunsul se face in acelasi mod ca la solicitarea de Clarificdri.
Dupa completarea raspunsului si modificarea sectiunilor din cererea de finantare se blocheaza
proiectul, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite la AM/OL.

Statusul proiectului se schimb& in CU CLARIFICARI PRIMITE.

Versiune manual 0.1/Versiune aplicatie 3.2.22 Pagina 35 din 48
Manual de utilizare MySMIS2014_FO_Contractare



MySMIS2014 - FrontOffice

Tn urma avizarii documentelor transmise, beneficiarul primeste de la AM/OI o arhiva cu documente
care trebuie semnate (exact ca la fluxul de contractare). Statusul proiectului, la primirea arhivei,
se schimb& in TRIMIS LA SEMNARE CATRE BENEFICIAR.
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Beneficiarul descarca arhiva, semneaza electronic documentele fara sa mai faca modificari, le
incarcd si le transmite la AM/OI. Dupa transmitere, statusul proiectului se schimba in PRIMIT
SEMNAT DE LA BENEFICIAR.
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Arhiva finala, cu documentele semnate de ambele parti, va putea fi vizualizata si descarcata de
catre beneficiar din functia Contract de finantare.

ATENTIE!

Actul aditional va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem in etapa de
IMPLEMENTARE) dupa semnarea documentelor arhivei de ultima parte

(reprezentantul legal al AM/OI), iar noua versiune a cererii de finantare a fost
inregistrata in sistem.

Statusul proiectului se schimba in CU ACT ADITIONAL.
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Tn urma primirii unui rispuns nefavorabil la Solicitarea de Act aditional/Notificare, statusul
proiectului revine Tn CONTRACT SEMNAT.

j- Functia Solicita revocarea cererii de finantare
Functia da posibilitatea beneficiarului de a revoca cerererea de finantare inainte de semnarea
contractului de finantare. Este o decizie unilaterala a beneficiarului si care are ca efect retragerea

cererii de finantare n etapa pre-contractuala.

La accesarea functiei se deschide o pagina in care trebuie completate campurile text cu justificarea
deciziei de revocare. Se genereazd documentul pdf cu numele instiintare de retragere cerere de

finantare, se semneaza electronic si se transmite la AM/OI.

ATENTIE !

Nu se mai asteapta nici un mesaj de la AM/OI, cererea de finantare este revocata din
momentul transmiterii documentului pdf !
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Dupd transmiterea instiintarii, statusul proiectului se schimbd in REVOCATA (RETRASA TNAINTE
DE SEMNARE CONTRACT).

k. Functia Rezilierea contractului dupa semnare

Permite solicitarea rezilierii unui contract de finantare semnat. Initierea procesului de reziliere a
unui contract de finantare semnat poate fi facuta atat de beneficiar cat si de AM/OlL.

Cand initierea procesului de reziliere este facuta de beneficiar, se completeaza campul text prin
care se justifica solicitarea de reziliere a contractului, se genereaza documentul pdf, se semneaza
electronic si se transmite catre AM/OI.
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Dupa trimiterea solicitarii de reziliere, beneficiarul primeste de la AM/OIl un document numit
Invitatie la solutionare amiabild, iar statusul proiectului se schimbda in CU INVITATIE
SOLUTIONARE AMIABILA.

Dupa primirea invitatiei de solutionare amiabila beneficiarul raspunde printr-un flux extern
sistemului informatic sau printr-o comunicare transmisa prin modulul Comunicare si participa la
sedinta de solutionare amiabila.

Tn urma sedintei se pot lua dou3 decizii:

- decizia de continuare a implementarii, in urma gasirii unei solutii de continuare a
proiectului, iar atunci beneficiarul va primi de la AM/OI o Notd privind propunerea de continuare
a implementdrii (statusul proiectului se modificd in CU SOLUTIONARE AMIABILA). Tn baza acestei
note se initiaza procedura de modificare a contractului (vezi modalitatea de initiere Act aditional)
pentru a include solutiile agreate in sedinta;
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- decizia de continuare a procedurii de reziliere, beneficiarul primeste Nota privind

continuarea procedurii de reziliere, statusul proiectului devine FARA SOLUTIONARE AMIABILA si
se continua procesul de reziliere.

La finalizarea procesului de reziliere, beneficiarul primeste prin sistem Decizia de reziliere, iar
statusul proiectului se schimba in REZILIAT.

De asemenea, beneficiarul poate primi din partea AM/OI o propunere de reziliere a contractului
de finantare (initierea rezilierii este facuta de AM/OI), pe care o poate descarca din functia
Identificatori proiect, zona Listd documente comunicare. Beneficiarul este notificat atat pe email
cat si in interfata sistemului de primirea acestei propuneri.

Tn urma primirii unei astfel de propuneri, statusul proiectului se schimbd in CU CERERE DE
REZILIERE.

Dupa primirea unei propuneri de reziliere din partea AM/OI, beneficiarul asteapta primirea unei
adrese de Invitatie la solutionare amiabild. Tn acest moment statusul proiectului se schimba in CU
INVITATIE SOLUTIONARE AMIABILA, iar documentul respectiv poate fi descircat din functia
Identificatori proiect, zona ListG documente comunicare. Beneficiarul este notificat atat pe email
cat si in interfata sistemului de primirea acestei propuneri.
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n functie de decizia luata in urma sedintei de solutionare amiabil3, beneficiarul poate primi ori
Nota privind propunerea de continuare a implementarii ori Nota privind continuarea procedurii de

reziliere.

1. Tn cazul primirii Notei privind propunerea de continuare a implementdrii, statusul
proiectului se modifica in CU SOLUTIONARE AMIABILA.

Conform informatiilor din nota, se initiaza o solicitare de Act aditional utilizand functia Acte
aditionale/Notificdri, marcand solicitarea in conformitate cu tipul ei si completand campurile text.
Apoi, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite la AM/OI.
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Tn urma transmiterii solicitdrii de Act aditional, statusul proiectului se schimb3 in CERERE ACT
ADITIONAL.
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Daca solicitarea a primit avizare din partea AM/OI, beneficiarul primeste o cerere de clarificari prin
care se deschid sectiuni din cererea de finantare ce vor putea fi modificate conform celor stabilite
in urma intelegerii amiabile. Statusul proiectului se schimbd in CU CERERE DE CLARIFICARI.
Procesul este acelasi ca la raspunsul la solicitarea de clarificari cu deschidere de sectiuni ale cererii
de finantare, descris mai sus la sectiunea Clarificari.
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fn cazul unui ACT ADITIONAL, dupd transmiterea cererii de finantare modificate conform
solicitarilor, proiectul intra pe fluxul de aprobare la AM/OI, si presupune avizarea modificarilor de
toate persoanele cu atributii in acest sens, flux care se incheie cu transmiterea catre beneficiar a
unei arhive cu documentele ce trebuie semnate de ambele parti.

Actul aditional va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem in etapa de
IMPLEMENTARE) dupa semnarea documentelor arhivei de ultima parte (reprezentantul legal al
AM/OI). Este un flux echivalent cu cel de la contractare.

2. In cazul primirii Notei privind continuarea procesului de reziliere, statusul proiectului se
modificd in FARA SOLUTIONARE AMIABILA.
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Ca urmare AM/OI transmite Nota privind continuarea procesului de reziliere, precum si Decizia de
reziliere, iar statusul proiectului se va schimba in REZILIAT.
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