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CUPRINS

R
1. Depunerea cererilor in MySMIS, Modul COMUNICARE

2. Mecanisme de decontare si plata- tipuri de cereri si
documente justificative

3. Eligibilitatea cheltuielilor

4. Formularele cererilor de rambursare si de plata

5. Dosarele cererilor de rambursare/ plata- Instr. 138

6. Verificarea cererilor de rambursare/ plata/
prefinantare

7. Conturi de trezorerie
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Depunerea cererilorin

MySMIS, Modul
COMUNICARE
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PASI DE URMAT

Atentie la selectarea proiectului pentru care se intentioneaza transmiterea de documente
(in cazul beneficiarilor care au in implementare mai multe proiecte)!

e e

Campul SUBIECT COMUNICARE Campul TEXT COMUNICARE
se completeaza cu denumirea dosarului se completeaza succint, cu eventuale
transmis (ex: Cerere de plata 1 sau informatii relevante fara a se prelua
Raspuns la solicitarea clarificarinr. 2) intregul continut al adresei de inaintare.

Denumirea documentelor incarcate in MySMIS va fi precedata de un cod numeric, in ordinea
cheltuielilor cuprinse in formularul cererii
(ex: 0 Adresa inaintare.pdf, 1 Formular CR4.pdf, 2 Certificat TVA.pdf, etc.)
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2

Mecanisme de decontare si
plata - tipuri de cereri si
documente justificative

POR 2014-2020



TIPURI DE CERERI

MAX. 40% din Plata in MAXIM 5 ZILE Cuprind facturi pentru
valoarea lucratoare dela care s-a achitat doar
nerambursabila a : L incasarea sumelor de la contributia proprie
: : Contin facturi achitate
proiectului ] . AMPOR
+ integral de beneficiar In cazul platilor in valut3
. . Notificarea de plata (pg. 4
instrument de .Depuner? IaAorgamsmuI formularul CP) - Rubricile
garantare intermediar in MAXIM 10 Denumire furnizor si CUI pt.

ZILE lucratoare furnizorul stréin se vor completa
cu denumirea si CUl-ul
beneficiarului

POR 2014-2020




CERERI DE PREFINANTARE

POR 2014-2020



CERERI DE PREFINANTARE

UNA SAU MAI PRIMA TRANSA TRANSELE URMATOARE
MULTE TRANSE « cerere de prefinantare « deducerea sumelor necheltuite din
« dovada deschiderii contului special transa anterior acordata
S wielerie B e A0 @lic « Instrument de garantare emisin . extras de cont (verificare sold
valoarea nerambursabils a conditiile legii de o societate necheltuit)
: : bancara sau de o societate de . max. 90 zile calendaristice depunere

proiectului . « n e

asigurari - transmis in original la Ol CR cu valoarea de mimin 50%

din transa acordata

VALOAREA CUMULATA A
TRANSELOR DE PREFINANTARE PREFINANTAREA SE
Q ESTE DE MAXIM 40% DIN ACORDA NUMAIDIN
VALOAREA TOTALA A FEDR
AJUTORULUI ACORDAT

POR 2014-2020- Calatoria continua



Esrimez cheltuielile de efectuat in urmatoarele 2/3 luni = 1.000.000 lei
Contributia proprie = 20%

DEPUN CERERE DE _ PRIMESC FACTURI DE 900.000 LEI DEPUN CERERE
PREFINANTARE IN SUMA DE -720.000 lei (80%)1i plitesc din contul special DE RAMBURSARE PENTRU 900.000 LEI

800.000 LEI ATENTIE! 80.000 lei=SOLD
- 180.000 lei ( 20%) i platesc din fondurile proprii

Estimez cheltuielile pentru urmatoarele 3 luni = 1.000.000 lei

{

DEPUN CERERE DE PREFINANTARE IN AM PLATESTE PREFINANTAREA NR. 2 Pl2.2
SUMA DE 880.000 LEI IN SUMA DE 800.000 LEI In functie de tipul cheltuielilor, calculul trebuie s3 tind
800.000 cat am nevoie +80.000 seama de procentul diferit de cofinantare a
lei pe care nu i-am cheltuit beneficiarului la ajutorul de minimis/ ajutorul de stat

POR 2014-2020



Estimati cat mai realist cheltuielile pentru care solicitati prefinantare

ATENTIE ! Cererea de rambursare aferenta prefinantarii trebuie sa
reflecte si cheltuirea contributiei proprii

Daca se deschide cont de prefinantare la Trezorerie si sunt facturi

care nu pot fi platite din acel cont (plati externe) se pot face

transferuriin conturi bancare, dar cheltuiala din contul bancar
@ trebuie efectuata in max. 3 zile lucratoare

Dobanda neta acumulata in contul de prefinantare se restituie
AMPOR cel tarziu inaintea depunerii ultimei cereri de rambursare

POR 2014-2020



CERERI DE RAMBURSARE

POR 2014-2020



DOCUMENTE FINANCIARE

CERTIFICATUL PRIVIND
NEDEDUCTIBILITATEATVA

pentru proiecte in parteneriat, aferent chletuielilor cuprinse in
identificare pt fiecare partener cererea de rambursare, emis de
ANAF

| IDENTIFICAREA FINANCIARA

ADRESA DESCHIDE CONT }

Anexa la prima cerere de
rambursare

DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE DOCUMENTE PREVAZUTE IN INSTR.
privind corectitudinea sumelor 42/2019
reprezentand TVA inscrise in facturi . situatia achizitiilor

y : - declaratie evitare conflict interese
Anexa la prima cerere de rambursare

POR 2014-2020



DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEA|

CONTRACTE DE LUCRARI
CONTRACT SI "4 FACTURI 9 | DOCUMENTE DE DOCUMENTE
ACTE ADITIONALE . separat cheltuieli facturate =" | PLATA CONTABILE
actele aditionale baza contractului, respectiv a fisa de cont, balanta de
se Vor'fnregistra distinct actelor aditionale SAU ex.ordine de platé, | verificare analitica/
in MySMIS - cheltuieliindicate pe randuri extrase de cont | extras din balanta analitics
separate in cadrul aceleiagi | '
facturi
|| e || ST | N | T | | | [ || T |
SITUATII DE DOCUMENT ASUMAT AUTORIZATIA DE — ORDINUL DE
LUCRARI DE BENEFICIAR CONSTRUIRE INCEPERE
pentru lucrarile din care sarezulte se ataseaza la prima cerere se ataseaza la prima cerere de
executate aferente numarul total de articole de de rambursarein care se rambursare in care se

fiecarei facturi deviz eligibile solicitate la deconteaza lucrari

decontare in cererea curenta

deconteaza lucrari

PROGRAMUL DE

GARANTIA DE BUNA GARANTIADE AVANS /4 n COMUNICAREA URMARIRE S|
EXECUTIE INCEPERII EXECUTIEI CONTROL ?
LUCRARILOR

pentru lucrari daca este cazul al calitatii lucrarilor vizat de ISC

se ataseaza la prima cerere in
care se deconteaza lucrari

POR 2014-2020



DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEAII
CONTRACTE DE LUCRARI

PROCESE VERBALE DE — PROCESE VERBALEDE . PROCESE VERBALEDE CERTIFICAT DE
RECEPTIE RECEP'[IE-PAR]'IALIT\ RECEPTIE LA PERFORMATﬂ

TERMINAREA ENERGETICA
pe faze determinante sa ateste stadiul fizic de executie, LUCRARILOR

se depune la cererea de

la solicitarea investitorului si cu T
rambursare finald

participarea reprezentantilor
ISC (daca este cazul)

cu participarea
reprezentantilor ISC

| —II_II_ [ || T |

ORDINE DE SISTARE CENTRALIZATORUL NOTELE DE SUMARUL SITUATIEI /2~
SI REINCEPERE A FINANCIAR AL CONSTATARE. e ARlGE
LUCRARILOR SITUATIILOR DE DISPOZITIILE DE EXECUTATE

LUCRARI SANTIER

emise de proiectant si semnate de Anexa  la Instructiunea 133

beneficiar si dirigintele de santier

cu devizele pe obiect ofertate

SUMARUL REGISTRUL NR/NCS RECUPERAREA SUMARUL COTEI
CERTIFICATELOR AVANSULUI PLATIT DATORATE ISC
LUNARE DE PLATA

Anexa 1 la Instructiunea 138 Anexa 1 la Instructiunea 138 Anexa 1 la Instructiunea 138 Anexa 1 la Instructiunea 138

POR 2014-2020



CONTRACT I /7
ACTE a
ADITIONALE

actele aditionale
se vor inregistra distinct in
MySMIS

GARANTIADE (&
BUNA ’

EXECUTIE

daca este cazul

POR 2014-2020

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
CONTRACTE DE FURNIZARE ECHIPAMENTE

FACTURI

- separat cheltuieli facturate—”

n baza contractului,

respectiv a actelor
aditionale SAU

« cheltuieli indicate pe

randuri separate in cadrul
aceleiasi facturi

GARANTIA DE
AVANS

daca este cazul

DOCUMENTE DE

PLATA

ex. ordine de plat3,
extrase de cont

DECLARATII
VAMALE

(pentru bunurile dinimport),

din tari altele decét cele
membre UE

DOCUMENTE
CONTABILE

fisa de cont, balanta de
verificare analitica/
extras din balanta analitica

PROCESELE
VERBALE DE

RECEPTIE
a bunurilor achizitionate

PROCESELE VERBALE
DE PUNERE IN :

FUNCTIUNE
a bunurilor achizitionate




CONTRACTSI /"
ACTE N

ADITIONALE

Se ataseaza devizele
financiare pentru servicii
(daca este cazul)

GARANTIADE ( 5
BUNA EXECUTIE™~

pentru servicii

POR 2014-2020

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

CONTRACTE DE PRESTARI SERVICII

FACTURI 5

. separat cheltuieli facturake
in baza contractului,
respectiv a actelor aditionale
SAU

« cheltuieliindicate pe randuri
separate in cadrul aceleiasi
facturi

GARANTIA DE
AVANS

daca este cazul

DOCUMENTE
DE PLATA

ex. ordine de plat3,

extrase de cont

RAPOARTE
DE
ACTIVITATE/
AUDIT

DOCUMENTE
CONTABILE

fisa de cont, balanta de
verificare analitica/
extras din balanta analitica

PROCESELE VERBALE /2>
DE
PREDARE-PRIMIRE

a serviciilor

AVIZ Ol + FOTOGRAFII —

pentru activitatile de
informare si publicitate




CERERI DE RAMBURSARE AFERENTE
CERERILOR DE PLATA

POR 2014-2020



PASI DE URMAT

@ YO

PLATAINMAX5ZILE = INTOCMIRE ORDINE DOCUMENTE OBLIGATIE DETINERE  SISTEM CODIFICARE
LUCRATOARE PLATA si EFECTUAREA JUSTIFICATIVE EVIDENTA CONTABILA ADECVAT: COD SMIS
PLATII IN - DOC. FINANCIARE; SEPARATA ALATURI DE
DEPUNEREINMAX10 CONFORMITATE CU - DOC. DE RECEPTIE/ SIMBOLURILE
ZILELUCRATOARE  NOTIFICAREA AMPOR PUNERE IN FUNCTIUNE; OBLIGATORII LEGALE

- DOC. CONTABILE

POR 2014-2020



DOCUMENTE FINANCIARE

_ — =
IDENTIFICARE NOTIFICAREA CERERII INFORMARE CERERE = EXTRAS CONT SUME DOCUMENTE DE
FINANCIARA DE PLATA-AMPOR PLATA - AMPOR VIRATE DE AMPOR RECEPTIE/PUNERE
: IN FUNCTIUNE
. ‘ (DACA ESTE CAZUL)

B N o o o

CEREREA DE FACTURI ORDINEDEPLATASI = 200 MENIE SRt ot aes
alanta de verificare analitica/

PLATA EXTRASE DE CONT extras din balanta analitic3)

POR 2014-2020



CERERI DE PLATA

POR 2014-2020



POR 2014-2020

ADRESA DESCHIDERE
CONT

Anexa la prima cerere de plata

DOCUMENTE FINANCIARE

IDENTIFICAREA FINANCIARA

pentru proiecte in parteneriat,
identificare pt fiecare partener

DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE
privind corectitudinea sumelor
reprezentand TVA inscrise in facturi

Anexa la prima cerere de plata

-
o
o

CERTIFICATUL PRIVIND
NEDEDUCTIBILITATEATVA

aferent chletuielilor cuprinse in

cererea de rambursare, emis de
ANAF

DOCUMENTE PREVAZUTE IN INSTR.
42/2019

« situatia achizitiilor
- declaratie evitare conflict interese




DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEA |
CONTRACTE DE LUCRARI

FACTURI

. separat cheltuieli facturat&d
baza contractului, respectiv a
actelor aditionale SAU

« cheltuieli indicate pe randuri

separate in cadrul aceleiasi

facturi

CONTRACT SI
ACTE ADITIONALE

actele aditionale
se vor inregistra distinct
in MySMIS

DOCUMENTE DE
PLATA

ex. ordine de plata,
extrase de cont

SITUATII DE DOCUMENT ASUMAT AUTORIZATIA DE ORDINUL DE

LUCRARI DE BENEFICIAR CONSTRUIRE INCEPERE

pentru lucrarile din care sarezulte o L _
sSe ata$eaza la prima cerere Se ata$eaza la prima cerere In

numarul total de articole de
deviz eligibile solicitate la
decontare in cererea curenta

executate aferente

L. ) care se deconteaza lucrari
fiecarei facturi

Tn care se deconteaza lucrari

PROGRAMUL DE

GARANTIA DE BUNA GARANTIADEAVANS g COMUNICAREA URMARIRE S|
EXECUTIE INCEPERII EXECUTIEI CONTROL ?
LUCRARILOR

pentru lucrari daca este cazul al calitatii lucrarilor vizat de ISC

se ataseaza la prima cerere in
care se deconteaza lucrari

POR 2014-2020



DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PARTEALII
CONTRACTE DE LUCRARI

PROCESE VERBALEDE - PROCESE VERBALEDE

PROCESE VERBALEDE __

CERTIFICAT DE

RECEPTIE RECEPTIE-PARTIALA RECEPTIE LA PERFORMATA
TERMINAREA ENERGETICA
pe faze determinante sa ateste stadiul fizic de executie, LUCRARILOR

se depune la cererea de

la solicitarea investitorului si cu T
rambursare finald

participarea reprezentantilor
ISC (daca este cazul)

cu participarea
reprezentantilor ISC

| —II_II_ ! | R |

ORDINE DE SISTARE CENTRALIZATORUL NOTELE DE SUMARUL SITUATIEI /72
SI REINCEPERE A FINANCIAR AL CONSTATARE. CEAblGE
LUCRARILOR SITUATIILOR DE DISPOZITIILE DE EXECUTATE

LUCRARI SANTIER

emise de proiectant si semnate de Anexa  la Instructiunea 138

beneficiar si dirigintele de santier

cu devizele pe obiect ofertate

SUMARUL REGISTRUL NR/NCS RECUPERAREA SUMARUL COTEI
CERTIFICATELOR AVANSULUI PLATIT DATORATE ISC
LUNARE DE PLATA

Anexa 1 la Instructiunea 138 Anexa 1 la Instructiunea 138 Anexa 1 la Instructiunea 138 Anexa 1 la Instructiunea 138



ACTE
ADITIONALE

actele aditionale

se vor inregistra ca si
procedura separatain
sistemul informatic

GARANTIADE (&

BUNA

EXECUTIE

daca este cazul

POR 2014-2020

CONTRACTSI /

FACTURI

« separat cheltuieli facturat

in baza contractului,
respectiv a actelor
aditionale SAU

« cheltuieli indicate pe

randuri separate in cadrul
aceleiasi facturi

GARANTIA DE
AVANS

daca este cazul

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE
CONTRACTE DE FURNIZARE ECHIPAMENTE

DOCUMENTE DE

PLATA

ex. ordine de plat3,
extrase de cont

DECLARATII
VAMALE

(pentru bunurile dinimport),

din tari altele decét cele
membre UE

DOCUMENTE
CONTABILE

fisa de cont, balanta de
verificare analitica/
extras din balanta analitica JI

PROCESELE
VERBALE DE

RECEPTIE
a bunurilor achizitionate

PROCESELE VERBALE:,_..‘- .
DE PUNERE IN

FUNCTIUNE
a bunurilor achizitionate



CONTRACTSI /"
ACTE N

ADITIONALE

Se ataseaza devizele
financiare pentru servicii
(daca este cazul)

GARANTIADE ( 5
BUNA EXECUTIE™~

pentru servicii

POR 2014-2020

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

CONTRACTE DE PRESTARI SERVICII

FACTURI

« separat cheltuieli factura e

in baza contractului,
respectiv a actelor
aditionale SAU

« cheltuieli indicate pe

randuri separate in cadrul
aceleiasi facturi

GARANTIA DE
AVANS

daca este cazul

DOCUMENTE
DE PLATA

ex. ordine de plat3,

extrase de cont

RAPOARTE
DE
ACTIVITATE/
AUDIT

DOCUMENTE
CONTABILE

fisa de cont, balanta de
verificare analitica/
extras din balanta analitica

PROCESELE VERBALE /" o°
DE PREDARE-

PRIMI_R_I_E
a serviciilor

AVIZ Ol + FOTOGRAFII —

pentru activitatile de
informare si publicitate




DECONTAREA AVANSULUI LA LUCRARI

SOLICITARE AVANS:

In cazul solicit3rii unui avans pentru lucrdri (conform prevederilor din contractul de executie), acesta poate fiincadrat
in CR/CP pe o singura categorie/subcategorie MySMIS (recomandat pe linia cu cea mai mare alocare bugetara) sau pe
mai multe categorii / subcategorii - in functie de previziunile privind Lucrarile ce urmeaza a fi executate.

@ DOCUMENTE JUSTIFICATIVE:
/ - Documente de plata (factura, OP, extras). In cadrul facturii de avans se va mentiona procentul acordat in

conformitate cu prevederile contractului de executie lucrari
- Garantia de avans (in functie de prevederile contractuale)
- Autorizatia de construire
: Ordin deincepere lucrari

RECUPERARE AVANS:

Pe masura ce contractul de lucrari se implementeaza, in conformitate cu prevederile acestuia se recupereaza avansul
) platit anterior. Beneficiarii pot recupera/justifica avansul acordat doar pentru acele lucrari executate aferente
categoriei/activitatii/cheltuielii MySMIS pe care s-a raportat avansul.

POR 2014-2020



CR1:
Contract executie lucrari in valoare totala de 1.500.000 lei. Factura avans lucrari 300.000 lei (20% din valoarea
contractului de lucrari)
» Beneficiarulincadreaza valoarea de 300.000 lei doar pe categ. 15/53, activ. 1/subactiv. 2, chelt. Lucrari de
arhitectura
CR2:
Situatie de lucrari nr. 1in valoare de 100.000 lei, din care:
= 90.000 lei Lucrari de arhitectura
» 10.000 lei Lucrari aferente Organizarii de santier
FF aferenta Situatiei de lucrari nr. 1, avand valorile detaliate pe linii distincte:
« 100.0001lei(SLnr.1)
» -20.000 (storno avans, respectiv 20% din valoarea SL1)
« 80.000 lei (total factura)

Incadrare cheltuieli eligibile in CR2 (recuperarea avansului este posibila doar pe categ. 15/53 pentru lucrarile
de arhitectura executate, asa cum a fost raportat in CR1):
« 70.000 lei pe categ. 15/53, activ. 1/subactiv. 2, chelt. Lucrari de arhitectura (90.000 lei - 20.000 lei avans
recuperat)
= 10.000 lei pe categ. 16/57, activ. 4/subactivitate 1, chelt. Organizare de santier

POR 2014-2020




JUSTIFICAREA CHELTUIELILOR DE INTERNATIONALIZARE

DOCUMENTELE ALTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

FINANCIARE . prezenta pe listele participantilor / link cuinscrierea firmei / e-mail de
Facturi, confirmare ainscrierii

ordine de plata, DECIZIA DE NUMIRE . tichetul pentruinchirierea stand-ului, brosuri

extrase de cont a persoanelor care vor . certificate de participare

participa la targ, si calitatea - planul suprafetei expozitionale si identificarea standului alocat societatii

acestorain cadrul societatii
poze din cadrul targului

e

Daca exista incheiat un contract de prestari
@ @ servicii cu o firma specializata: se vor prezenta
“ ca documente justificative: contractul cu

societatea respectiva, PV de predare-primire a

CHELTUIELI CU TRANSPORTUL CHELTUIELI CU CAZAREA e
dovezi ale inregistrarii la hotel de ATEN .,”EA-’
numele persoanelor participante, unde sa reiasa zilele de cazare 3355 > + PARTICIPARE LA TARG DE PROFIL
ordinele de deplasare, ecusoane (check-in si check out), facturi si . RESPECTAREA PREVEDERILOR DIN
daca este catzul, bllete de avion / dovada p|51,:ii aferente cazarii CEREREA DE F’NANTARE
ren etc.

POR 2014-2020



DE RETINUT!

® INSCRIEREA CODULUI SMIS SI A SINTAGMEI "PROIECT
/ FINANTAT DIN POR 2014-2020"

pe originalul facturilor fiscale si a ordinelor de plata
]

APLICAREA MENTIUNII “FACTURA A FOST INCLUSAIN
CEREREA DE RAMBURSARE (SAU CEREREA DE PLATA)
NR....[..."

pe originalul facturilor fiscale
]

DECONTARE PARTIALA FACTURI - MENTIONARE SUMA
ELIGIBILA SOLICITATA

pe originalul facturilor fiscale

L ]
® EVIDEN]'I\ CONTABILA DISTINCTA PE PROIECT
/ mentionarea codului SMIS In simbolul / denumirea contului

POR 2014-2020



B

Eligibilitatea cheltuielilor




CONDITIONARI

RESPECTAREA INCADRAREA EXISTENTA VERIFICAREA
PREVEDERILOR GHIDUL CORECTA SUMELOR LA FATA LOCULUI
SOLICITANTULUI PE LINIl BUGETARE NECESARE IN Elvetiomies
gRmelf) sl (6 6 incadrarea corectd va fi AEEULL executate, bunurile

" . PROIECTULUI | ici
_ resfp.ecta.rea _ verificata sin procesul livrate, serviciile
legislatiei nationale si de avizare a cererilor de prestate

europene Ny
P platad/ rambursare

POR 2014-2020



POR 2014-2020

©

DOCUMENTELE
JUSTIFICATIVE
SUPORT

integralitatea
si corectitudinea
acestora

CONDITIONARI

©

PLATI PRIN
TRANSFER BANCAR

exceptie - cheltuielile
efectuate inainte
de semnarea
contractului de
finantare

©

ATENTIE!

Pentru calcularea valorii eligibile in lei
facturilor in valuta se va tine cont de

prevederea din Anexa 6 a contractului de

finantare: se solicita la rambursare

contravaloarea in lei la cursul de schimb aplicat
de beneficiar in ziua platii dar fara a depasi

Cursul BNR valabil
este cel comunicat
de BNR in ziua

anterioara, conform
Ordinului 1802/2014

art. 304, alin (1) si
https://www.cursbnr.
ro/despre-cursul-bnr)

N

contravaloarea in lei a sumelor facturate la %

cursul BNR din ziua emiterii facturii




4+

Formularele cererilor de
rambursare si de plata

POR 2014-2020



REGULI DE COMPLETARE

FORMULAR PERIOADA DE TABEL /A: ROTUNJIRE LA 2 TABEL /B
SPECIFIC TIPULUI  REFERINTA AUNE|  DESCRIEREA /ECIMALE s
D E CER ER E , ACT'V'TAT' | pentru TOATE sumele inscrise detaliaza la nlveul dé linie
CERER' A y ’ in formularul cererii bugetara
formular CR sau CP _ In aceasta coloana se
comunicat de AM prin CERERE DE PLATA: intervalul de va mentiona si numele
Instructiunea 90 / 2018 timpin care au fost partenerului care a realizat
semnat electronic emise facturile cheltuiala - dac8 e cazul

CERERE DE RAMBURSARE: data
emiterii primei facturi, pana la
data emiterii ultimului OP

POR 2014-2020




Factura/ Alte documente justificative Valoarea cheltuielii eligibile Suma aprobata de OI

Valoarea facturii Denumire | OP (nr./

Categorie | Subcategori| Contract de | Contract ID
cheltuiala | e cheltuiala | achizitie (generat de
MySMIS | MySMIS nr... My SMIS)

Activitate /

Subactivitate Valoarea

N“};‘:E“” Valoaren furnizor data) ooy Total Fara TVA
fird TVA ' ‘
I T A B B B T T R TR T TR TR T

Activitate /
subactivitate conform
CF
29 /

Executie lucrari subcateg 53 o - o | 27 03.2019 100.000,00 0,00 100.000,00
1400/ IO F 25789/
01.08.2017 ]2200934124 120.03.2018

- , . . i Se inscrie valoarea cheltuielii eligibile, , )
Se inscrie valoarea integrala a facturii . . . . . . Nu se completeaza
inclusiv contributia beneficiarului

110.000,00 | 20.900,00 [ 130.900.00 [SC XX SRL
33/
27.03.2019

Executie lucrari subcateg 54 10.000.00 0,00 10.000,00

POR 2014-2020




B) Situatia platilor

Valoarea eligibila inclusiv

TVA

Total cheltuieli el:<ibile

aprobate prin Total cheltuieli eligibile

contractul de realizate pana la Total sume solicitate in Sold conform
Bugetul proiectului [4] finantare|S] prezenta cerere[6] | perioada de referinta|7| _ contractului

1 2 3 4 5=2-3-4

Activitatea de management de proiect/ 0,00 (),00. 0,00 0,00
Managementul de proiectului _ _
Executia lucrarilor de constructie / 0,00 0,00 0,00 0,00
Lucrari generale de constructii
Achizitionarea echipamentelor/ 0,00 0,00 0,00 0,00
Achizitionare echipamente si1 utilaje _
Activitate publicitate s1 Informare/ 0,00 0,00 0,00 0,00
Publicitate s1 Informare
Activitatea de proiectare s1 AT/ 0,00 0,00 0,00 0,00
Proiectare s1 AT

POR 2014-2020

valori cf. bugetului
contractului / AA aprobat

valori cumulate din Cererile

de Rambursare anterioare

valoarea

cererii curente



Valoarea eligibila
baza+TVA

9. Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma del®

reprezentand total cheltuieli eligibile, astfel:

a) pentru platile efectuate in
anul curent

b) pentru platile efectuate in
anii precenti

0. Se certifica faptul ca totalul cheltuielilor solicitate prin intermediul acestei cereri de rambursare sunt eligibile si sunt realizate in
ederea indeplinirii scopului proiectului si in concordanta cu legislatia in vigoare. Totodata, se certifica faptul ca documentele anexate

unt conforme, iar orice fel de informatie descoperita ca fiind incorecta sau falsa, va atrage dupa sine retinerea sumelor sau neplata
cestora.

15ta anexe
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s

Dosarele cererilor de rambursare/
plata- Instructiunea 138
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CERERI DE RAMBURSARE/PLATA/PREFINANTARE
MODALITATEA DE DEPUNERE

MYSMIS ADRESA DE CD DOCUMENTE ~ DETAL
Cererea si INAINTARE . cererea semnats atasate cafisiere separatesi S| JPL.IMENTARE

documentele aferente electronicformatul Excel denumite pentru a fiusor de
vor fiincarcatein al Cererii - se solicit identificat. www.nord-vest.ro
Modulul COMUNICARE prin e-mail Ordinea recomandata: factura,

ordin de plata, extras de cont,
n ordinea cheltuielilor incluse
n formularul cererii

POR 2014-2020



Documentele care formeaza dosarul cererii vor fi scanate ca fisiere
separate si denumite pentru a fi usor de accesat
(ex: 01. Cererea de rambursare; 02. Ff nr..., etc)

Documentele care formeaza dosarul cererii trebuie sa fie aranjate in
ordinea stabilita prin Instructiunea 138.

Data Ia care se considera depusa cererea este data transmiterii prin
MySMS - Modulul Comunicare; termenele de verificare decurg de la
aceasta

©
Nedepunerea tuturor documentelor si nerespectarea ordinii
stabilite prin Instructiunea 138 constituie motive de returnare a
cererii pentru revizuire si corectare.

]
Anterior depunerii cererii la Ol, se transmit spre verificare dosarele
Documente relevante gasiti pe site in de achizitii (INCLUSIV Actele Aditionale - dac3 e cazul) in
“ sectiunea Regio 2014-2020 - Documente conformitate cu prevederile Instructiunii 42.
. utile
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Verificarea cererilor de
rambursare
plata
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DE MENTIONAT

Durata verificarii
cererilor de catre Ol si AM si

autorizarii cheltuielilor - -
eligibile de citre AM realizeazain termen suspendata datorita

POR, nu poate depasi de maxim 3 zile lipsei fondurilor, se poate
termenul de 20 de zile lucritoare de la data la solicita suspendarea
lucratoare, asa cum este care AM POR dispune sau prelunglrea

stabilit . o un . .
prin OUG 40/2015. de fondurile necesare implementarii proiectului

Plata cheltuielilor Daca plata cheltuielilor
autorizate se autorizate este

Beneficiarul are Rispunsul la SRR CEELR 2 LD Nejustificarea prin CR a
- fata locului: la/dupa sumelor virate de AMPOR

obligatia de a clarificari si decontarea a 40% din in baza cererilor de plata

raspunde la orice documentele valoarea proiectului siin duce la returnarea
justificative vor fi procesul de verificare a acestorain termen de 5

transmise in acelasi ci::;:;cl(eEn;?cr:b;;s;:'e ile de la primirea solicitarii
mod ca si i

d linitial 2.1.A - o singura vizita, la
osarul initia depunerea CR finale

POR 2014-2020

solicitare de
clarificari in maxim

de 5 zile lucratoare transmise de AMin acest

Sens.




Una dintre conditiile esentiale
@ pentru eligibilitatea cheltuielilor este aceea ca lucrarile sa fie efectuate,

bunurile livrate si serviciile prestate.

Incepand cu data de 02.06.2020
I/ beneficiarii care auincheiate contracte de finantare in cadrul POR si care

nu au depus, pana la acea data CR/CP/C PREF vor utiliza Modulul
IMPLEMENTARE din aplicatia informatica MySMIS.

ORDINEA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE SCANATE
documentele financiare (factura, ordinul de plata, extrasele de cont)
documentele contabile (fisa de cont, balanta de verificare analitica/
extras din balanta analitica)

contractele de achizitie, situatiile de lucrari, etc.
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Conturi de Trezorerie
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Conturi
de
trezorerie
pentru

beneficiari -
persoane
juridice din
sectorul
privat
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CERERI DE PREFINANTARE

CERERI DE RAMBURSARE

CERERI DE PLATA

. CONT TRANSFER CERERI DE PLATA

CERERI DE PREFINANTARE
CERERI DE RAMBURSARE
CERERI DE PLATA

. CONT TRANSFER CERERI DE PLATA



VA MULTUMIM PENTRU
ATENTIA ACORDATA!

DEPARTAMENTUL VERIFICARE
CHELTUIELI PROIECTE
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CONTACT

AGENTIA DE DEZVOLTARE
REGIONALA NORD-VEST

ADRESA

Calea Dorobantilor nr.3, Cluj Napoca,
Cluj, Romania

WEBSITE

www.nord-vest.ro

EMAIL

secretariat@nord-vest.ro

TEL/FAX
0264.431.550/ 0264.439.222
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