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Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/ plats

Ludnd in considerare prevederile contractelor de finantare conform cirora Beneficiarii au
ohligatia de a respecta Instructiunile emise de AM POR in implementarea proiectelor;

in vederea implementdiril proiectelor finaniate in cadrul Programului Operational Regional,
pentru noua perioada de programare {2014-2020);

Directla Generald Programul Operational Regional (in calitate de Autoritate de Management
pentru Programul Operational Regional) emite urmatoarea;

INSTRUCTIUNE

Art.l. la depunerea cererifor de platd/ rambursare, beneficiarii vor avea in vedere
prevedarile Anexei 1 - Documente depuse de beneficiar, la prezenty instructiune,

Art.2. La depunerea cererilor de plaid/ rambursare, beneficiarii vor ovea in vedere
modelul de cerere de platd/ rambursare specific prioritdyil de investifie din care este finantat
profectul. Modelele orientative ale acestora se regéisesc In Anexele 2 — 18, Jo prezenta
instructiune.

! Art.3. Autoritaten de Management pentru Programul Operational Regional  si
Organismele Intermediare aferente vor duce la Indeplinire prezenta Instructiune prin publicarea
pe site-urile acestora in vederea informdril Beneficiarilor profectelor finantate prin Programitui
Operational Regional.

Valentin Cornils,
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ANEXA 1 — Documente depuse de beneficiar
.  Depunerea cererilor de platd

Mecanismul decontsrii cererilor de platd se aplicd tuturor heneficiarilor de proiecte
finantate din instrumente structurale n cadrul programelor operationale, cu exceptia
heneficiarilor prevazuti la art. 6 alin. (1) - (4) gi (6) din O.U.G. nr. 402015 cu modificarile si
completérite ulterioare, '

Beneficlarli vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont de disponibil |a
unitaile teritoriale ale Trezorerlel statului, in vederea Tncasérii, dupa verificarea cererilor
de platd, a cheltuielilor rambursabile gi a contravalorii taxel pe valoarea adaugata
(conform contractului de finantare) aferent cheltuielilor eligibile.

Beneficiari/ Liderii de parteneriat/ Parteneri, altii decét cei prevazui la art. 6 §i 7
din 0.U.G. nr.40/2015, cu modificéirile si completarile ulterioare, au obligalia de & achita
integral contributia proprie aferenté cheltuielilor eligibile incluse in documentele anexate
cererii de plata,

Beneficiarul depune la Organismul Intermediar Gererea de platd, in 2 exemplare
arlginale, Tnsofjité de un set complet de documente jusfificative in copie cu menfiunea
conform cu originalul” si un CD continand cererea de platd scanata, documentele
justificative aferente scanate, $i formatul Fxcel al Cererii de platd. Scanarea documentielor
se va face dupd ce acestea au fost semnate, gtampilate, aplicatd mentiunea Jconform cu
priginalul” i numerctate. Scanarea documentelor se va face pe figlere separate pentiy
fiecare dooument atagat. Aceste fisiere vor fi denumite pentru a fi ugor de accesat (de ex:
factura fiscald nr.., contractul de lucrari nr..., inclusiv AA, PV de receptle nr...). Acestea
alestuiese Dosarul Ceretll de platd al Beneficiarulul, dosar ce va fi depus la Organismul
intermediar. ,

Cererea de plats trebuie s3 fie completatd, datata, semnatd (cu numele mentionat
in clan) si stampilata de reprezentantul legal al beneficiarului, avand toate datele de
identificare ale beneficiarului prolectulul, Pe fiecare pagina a formularului cererii de plata
va fi aplicats stampila si semnatura Tn original a beneficiarulul ‘ '

1
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Cererea de plati a Beneficiarului trebuie s3 fie insofitd de urmétoare_i_e
documente justificative:

1. Adresa privind deschiderea confului de disponibil la Trezorerie, pentru Tncasarea
sumelor din cererile de platd (la prima cerere de platd);

2. ldentificarea financiara (fn original);

3. Declaratia pe propria rdspundere a beneficlarului privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuielilor eligibile incluse Tn bugetul proiectulul propus spre finantare
(anex la cererea de finaniare sau la prima cerere de plata); p

4. Declaraiia pe propria raspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand
TVA inscrise Tn facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoalfg
la TVA prevézute de legislafia Th vigoare (anexa la prima cerere de platd/

- rambursare); _

5. Declaratia pe propria réspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuiciilor cuprinse n cererea de platd, certificatd de organul fiscal
competent;

6. Copie a Certificatului privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor
cuprinse in cererea de platd, emis de ANAF, conform procedurfi aprobate prin
ordin aj ministrului finan{elor publice,

7. Documente justificative privind cheltuielile solicitate [a decontare, astfel.

a. Pentru contractele de lucrari:
- copii dupd contractul Incheial de beneficiar $i actele adifionale pentru care
— se solinitd decontare in cadrul cererii de platd curenta; :

- copiile facturitor; Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate in baza contractului de bazad gi separat
facturi decnn.tate in baza actelor aditionale;

-~ copli dupd situatile de tucrdri pentru lucrdrile executate aferente fiecérel

facturi, semnate de beneficiar, constructor si diriginte de gantier;
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- Atenfiell; ‘

« prefurile unitare aferente reperelor din situatiile de lucrari trebuie sa fie mai
mici sau egale cu preturile unitare din oferta cégtigétoare care este anexata
la contractul de executis; '

+ calculele pentru aceste repere (cantitate, pret unitar gi valoare) trebuie s4 fie
corecte; dacé, din verificérile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Oli AM constati gregeli in efectuarea calculelor, O/ AM va returna
cererea de plata;

» cantitidtile reperelor din situatile de lucrdri sunt in concordan{a cu cels din
atasamentele aferente; dacd, din verificirile efectuate conform
procedurilor in vigoare, OF Al constatd neconcordante infre cantité;iie

et reperelor din situafiile de lucrari gi cele din atagamentele aferente, Ojl

AM va returna cerarea de plata;

« [ucrdriie din situalile de lucrér se incadreazd in capltaleie din bugetul
contractat;

- balanta cantitatilor decontate pentru fiecare articol de deviz;

- copli dupd atasamentele de lucrir;

~ copie dupd autorizafia de construire (se atageazé la prima cerere de platél
rambursare tn care se deconteaza lucrari);

-~ copie dupé autorizatia dirigintelui de ganlier;

- copic dupd Garantia de avans (dacé este cazul);

- cople dupd Garantia de bun¥ executie pentru lucréri;

St - copie dupd procesul verbal de predare-primire a amplasamentului gi a
bornelor de reper (¢ atageazi la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteaza lucrar);

- copie dupd Ordinul de Tncepere a lucririlor {(se atageaza la prima cerere de
platd/ rambursare n care se deconteaza ucrar),

- cople dupd comunicarea privind inceperea execufiel lucrarilor (se atageazli;i
la prima cerere de platd/ rambursare in care se deconteazé lucrari); '

- copie dupd Programul de urmdrire gi control al calitdtii lucrarilor gi Avizul
8C;
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copii ale proceselor verbale pe faze determinante;
copil ale proceselor-verbaie de recepfie partiald, care s3 ateste stadiul fizic
de executie, la solicitarea investitorului i cu participarea obligatorie a
reprezentangilor Inspectoratului de Stat T Constructii In cazul investifiiior
finantate din fanduri publice (conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul),

copii ale procesele verbale de recepfie la terminarea lucrdrilor eu
participarea obligatorie a feprézentanﬁlsr Inspectoratului de Stat n
Constructii in cazul Investiiilor finanfate din fonduri publice {conf. Legii
nr.50/1991);

copie dupa certificat de performanta energetica;

copiile ordinelor de sistare §i de refnoepere a lucrérilor,

copia centralizatorului financiar al situatiilor de lucrari cu devizele pe obiedét
ofertate; s
copiile notelor de constatare emise de dirigintele de gantier/ constructor gi
dispozifile de santier emise de prolectant $i semnate de beneficiar "':-;,E
dirigintele de gantier;

avidenta notelor de comandé suplimentard gi a notelor de renunfare; q

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

copii dup3 contractele Inchelate de beneficiar ¢i actele aditionale;

copiile facturilor;

copie dupéd Garantia de avans (dacd este cazul);

copie dupd Garanfia de buna executie (daca este cazul);

copii dupd declarafiile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele
decét cele mermbre UE; :
copil dupd procesele verbale de receptie & bunuriior achiiiticnate {daca este
cazul)! I
copil dupa procesele verbale de punere in funciiune a bunurilor achizifionate
(se atageazi la cererea de platd finala); :

LN

¢. Pentru contractele de servicii:

copii dupd contractele nchelate de beneficiar si dupd devizele financiare
pentru servicii (daca este cazul);
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- copiile facturilor,
- cople dupd Garantia de avans (dac# este cazul);
- copie dupé Garantia de buné executie pentru servicii;
- copli dupé procesele verbale de predare a gerviciilon
- copii dup# rapoartele de activitale/ audit;
c. copii dupi documentele care atesté plata (ex. ordine de plata, extrase de cont
etc.) care dovedesc plata confributiei proprii aferenta cheltuielilor ellglblle
incluse fn documentele anexate cererii de platd (dacé este cazul).-Benefi clariif
Liderii de parteneriat/ Partenerii, alfii decat cei prevazuti la art. 6 gi 7 din
0.U.G. nr.40/2015, cu modificérile si completirile ulterivare, au obligatia de’a
achita integral contributia proprie aferentd cheltuielilor eligibile incluse n
— documentele anexate cererii de platd; '
d. Declarafia pe propria rispundere a beneficiarului in care sa fle evidentiate veniturile
nete generate de profect in implementare. Lo ‘

Beneficiarsl va  aplica mentiunea «Conform  cu  originalul», semnatura
reprezentantului legal/l managerului de prolect/ persoana desemnatd pe copiile
documentelor justificative ce insotesc Cererea de plata.

Documentele originale pe baza cérora se inregistreaza n contabuiﬂatea
beneficlarulul cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul
proiectului 5i mentiunea «Prolect finantat din POR 2014-2020» si suma decontatd (daca
este cazul). in plus, pe originalul facturilor incluse Tn Gererea de platd se va aplica
mentiunea "Bun de platd” §i “Factura a fost inclusé in Cererea de plata br. v
Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu originaluly, semnatura reprezentantului
legal/ managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copiile decurmnentelor suport/
justificative ce insofesc Cererea de plata. ‘

Ordinea documentelor tn dosar va fi urmatoarea: |
1. documentele financiare (factura, ordinul de plata, extrasul de cont) vor fi atagate
separat, pe capitole bugetare, iar Tn cadrul fiecrui capitel bugetar, in ordix“gte
cronologicd, aga cumn sunt evidentiate n raportarea fi financiara; 1
o contractul de achizitie, actele adifionale, garantia de avans, garaniia de buna
executie, auforizatia de construire, programul de urmarire ¢i control ai cahtﬁ’gn
lucrarilor, acordulf avizul 1SC, procesul verbal de predare - primire a
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amplasamentului §i a bornelor de repere, autorizafia dirigintelui de santier, ordinul

de Tncepere al lucrérilor, comunicarea privind inceperea execufiel lucrarilor, ordinul

de sistare si de reincepere a lucrdrilor, centralizatorul situatillor de lucrar, situatiile
de lucrir, atagamentele de lucréri, balanta cantitalilor pe articole de deviz, notele

e constatare, dispozitile de santier, notele de comanda suplimentara $i notele de

renuntare, procesele verbale pe faze determinante, procesele - verbale de receplie

partiald, procesele verbale de receptic la terminarea lucrérilor, procesele verbale de

receplie a bunurilor achizifionate, procesele verbale de punere in funcfiune ‘a

bunurilor achizitionate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele de

activitate/ audit $i certificatul de performanta energeticd vor fi atagate separat, in
ordinea cronologicd a fiecArui capitol bugetar in parte.
ot Dosarul Cererii de platd va avea cupring detallat (flecare document atagat va fi
mentionat distinct), iar documentele pe care le contine trebuie numerotate, Beneficiarul va
* face mentiunea la sfargitul dosarului ,Acest dosar contine ... pagini, numerotate de la 1
& ....... ,. In dosar documentele vor fi agezate pe capitole bugetare, jar Th cadrul fiecarui
capitol bugetar, in ordine cronologicd, aga cum sunt evidenfiate fn raportarea financiara. '

Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinafiilor
aprobate, precum si de restituirea sumelor virate in cazul in care acestia nu
justificil utilizarea lor.

Qlf AM poate solicita completdri/ clarificari n ceea ce priveste Dosarul cererii de
platd depus de catre Beneficiar, in aceste conditi, termenul de verificare se intrerupe
pand la data la care este Tnregistratd documentalia privind clarificérile solicita'ge.

., Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile gi documentele solicitate n termenhl
solicitat. Nedepunerea de cétre beneficlar a documentelor sau clarificarilor solicitate, m
termenul precizat atrage respingerea, partfald sau tofald, dupd caz, a cheltunellior
solicitate. .

Atentie! In situaffa Tn care cererea de platd nu este completatd corect, semnata §|
gtampilatd, sau documentele justificative nu sunt atagate fn ordinea capitolelor bugetare
sl Tn interiorul acestora, in ordine sronelogicd, conform listei detaliate anterior, precum gi
in cazurile menfionate mai sus, O/AM va returna cercrea de platd beneficiaruléi

pentru revizuire si corectare.
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iI. Depunerea cererilor de rambursare aferente cererilor de plata

in termen de maximum 30 zile hucritoare de la data Tncasédrii sumelor virate de
citre AM POR, beneficiarii au obligatia de a depune la Crganismul Intermediar Cererea
tle rambursare aferentd Cererii de platd In care sunt incluse numai facturile incluse n
Cererea de platd anterioard, Tnsofitd de documentele justificative aferente,
Beneficiarul depune Cererea de rambursare aferenta cererii de platé in original, i
2 exemplare, un set complet de documente justificative Th copie cu mentiunea ,conform cu
originalul" si un CD coniinand cererea de rambursare aferentd cererii de platé scanat,
documentele justificative aferente scanate, si formatul Excel al Cererii de rambursare
aferentdd cererii de plati. Scanarea documentelor se va face dupa ce acestea au fost
semnate, stampilate, aplicatd mentiunea ,conform cu originalul” si numerotate. Scanarea
deocumentelor se va face pefigiere separate penfru fiecare document atagal. Aceste ﬁg,iefe
vor fi denumite pentru a fi ugor de accesat (de ex.: factura fiscala nr..., contractul de ucréri
nr..., inglusiv AA, PV de receptie nr...). Acestea aleatuiese Dosarul Gererii de Rambursare
aferentd cererii de plats al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismul Intermediar.
Cererea de rambursare aferentd Cererii de platd a Beneficiarului frebuie sa fie
insotita de urmitoarele documente justificative:; )
« ldentificarea financiara fn original;
» Cererea de platd in baza céreia AM POR a virat fondurile cétre Beneficiar
(fard documentele justificative/suport);
s Notificarea aferentd cererii de platé transmisd de AM POR;
» Extras de cont din care si rezulte data ncasarii sumelor aferente cererii de
platd de la AM POR;
« Facturi;
¢ Ordinele de platad pentru plata integrald a facturilor din Notificare i extrasei&’a
de cont aferents; '-
« Documents care atestd inregistrarea in contabilitate a operafiuniior cuprinéé
Tn cererea de rambursares; :

» Documente justificative anexate la CP scanate pe CD.
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Beneficiarii efectuaazd plata Tn termen de maxim 6 zile lucritoare de la incasarea
sumelor de la AM POR numal pentru facturlle inscrise in Notificarea transmisa de catre
AM POR. Sumsle incasate pe baza cererilor de platd nu pot fi utlizate pentru o altd
destinatie decat cea pentru care au fost acordate,

Ordincle de platd se intocmese n conformitate cu Notificarea aferentd cereril de
platé transmisd de AM POR. '

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor virate n
cazul proiectelor pentru care acestia nu justificd prin cereri de rambursare ufilizarea
acestora.

Documentele originale pe baza c#rora se Tnregistreazd Tn  contabilitatea
beneficiarului cheltuielle efectuate in cadrul preoiectului vor avea meniionat codyl
proicctului si mentiunea «Proiect finantat din PCR 2014-2020» g suma decontats.
Beneficlarul va aplica mentiunea «Conform cu originalul», semnatura reprezentantului
legall managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copiile documentelor supm;t/
justificative ce nsofesc Cererea de rambursare aferentd cererii de plata, ’

Cererea de rambursare aferentd cererii de platd trebuie £a file completata, datats,
semnatd (cu numele mentionat in clar) gi stampilatd de reprezentantul legal al
beneficiarului, avand toate datele de identificare ale beneficiarului proiectulul. Pe fiecare
pagind a formularului cererii de platd va fi aplicatd semnétura Tn original gi §tampilé
beneficiarului.

Ordinea documentelor in dosar va fi urmatoarea:

1. documentele financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi ataaa-te
separat, pe capitole bugetare, far In cadrul fieclrui capitol bugetar, Tn ordire
cronologic#, aga cum sunt evidentiate in rapontarea financiaré; :

2. documeniele contabile (registrul jurnal, figa de cont/ nota contabiid, figa miflocului
fix, registrul numerelor de inventar, balanta de verificare analitica) vor fi atasaté,
separat, n ordinea cronologica a fTnregistririlor contabile ale operatiunilor
proiectului. i
Dacumaniele care atestd inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in
cererea de rambursare (fise de cont, nole contabile, registrul jurnal, balania de
vetificare contabild lunard) trebuie s& fie stampilate gi semnate {(cu numele

Kl
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menjionat in clar) de persoanele ¢e au astfel de rasponsabilitdll in structu}:a
beneficiarului. "
Beneficiarii sau alte organisme implicate Tn implementarea proiectelor au obliga;'ia
detinerii unei evidenie contabile separate sau un sistem de codificare adecvat
pentru toate tranzaclile efectuate in legatura cu implementarea pro:ectu[un
(inscrierea obligatorie a codului SMIS al3turi de simbolurile obligatorii legale).
Dosarul Cererll de rambursare aferentii cererii de platd va avea cuprins detahat
(fiecare document atagat va fi mentionat distinct), iar documentele pe care le contine
frebuie numerotate. Beneficiarul va face mentiunea Ia sfirgitul dosarului Acest dosar
contine ... pagini, rumerotate de la 1la ... . in dosar documentele vor fi agezate ﬁé
capitole bugetare, iar In cadrul fiecarui capitol bugetar in ardine cronologica, aga cum sunt
., evideniate in raportarea financiara. '
Olf AM poate solicita completdri/ clarificéri in ceea ce privegte Dosarul cererii de
rambursare depus de citre Beneficiar, in aceste condifii, termenul de verificare ée
ntrerupe pand la data la care este inregistrata documentatia privind clarificirile solicitate.
Beneficiarul are obligatia de a transmite informatilie si documentele sollcitate T termenul
solicitat. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificérilor éolicitate, n
termenul precizat atrage respingeres, parfiald sau totald, dupd caz, a cheltuielilor
solicitate.

ll. Depunerea cererilor de rambursare ¢e coniin cheltuieli care nu

au fost solicitate la decontare printr-o cerere de plata N

Beneficiarii/ lideri de parteneriat au obligafia de a depune la Ol cereri de
rambursare pentru cheltuielile efectuate n termen de maxim 3 lunl de la efectuarea
acestora, cu exceptia cheltuielilor efectuate inainte de semnarea contractului de finantare:

Beneficiarul completeazd si depune la Organismul Intermediar Cererea de
rambursare, Tn 2 exemplare in original, un set complet de documente justificative in cople
cu mentiunea ,conform cu originalu!l” i un CD coniinénd cerersa de rambursate scanatd,
documentele justificative aferente scanate, gi formatul Excel al Cererii de ramhursare.
Scanarea documenielor se va face dupa ce acesiea au fost semnate, stampilate, aplicaté

. atd
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{
mentiunea ,conform cu originalul” §i numerotate. Scanarea documentelor se va face pe

fisiere separate pentru fiecare document atagat. Aceste figiere var fi denumite penitru a.fi
ugor de accesat (de ex.: factura fiscald nr..., contractul de lucrdr nr..., inclusiv AA, PV de
receptie nr...). Acestea alcBtuiesc Dosarul Cererii de Rambursare al Beneficlarului, dosar
e va fi depus la Organismul Intermediar.

Cererea de rambursare trebuie si fie completatd, datatd, semnata {cu numele
mentionat in ¢lar) gi stampilatéd de reprezentantul legal al beneficiarulul, avand toate datele
de identificare ale beneficiarului proiectului. Pe fiecare pagind a formularului cererii de
rambursare va fi aplicatd semnatura in original si stampila beneficiarului.

Cererea de Rambursare a Beneficiarului trebuie sé fie tnsofité de urmétoarele
documente justificative:

et 1. Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerig, pentru Tncasarea

sumelor din cererile de rambursare (la prima cerere de rambursare); .

2. ldentificarea financiard in original;

3. Declaratia pe propria rispundere a beneficiarulul privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuielilor eligibile incluse Tn bugetul proiectulul propus spre finantare
(anexi la cererea de finantare sau la prima cerere de rambursare);

4. Declaratica pe propria rdspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand
TVA Thecrise in facturi, precum si cu privire la respectarea obligafiilor referitoare
ja TVA prevazute de legislatia in vigoare (anexa la prima cerere de platé/
rambursare);

5, Declaratia pe propria réspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA
aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare, certificata de organul
fiscal competent; i

6. Copie a Certificatului privind nedeductibiiitatea TVA aferentd cheltuielilor
cuprinse 1n cererea de rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate
prin ordin al ministrului finanielor publice; i

7. Documente justificative privind cheltuielile sclicitate la decontare, astfel
a. Pentru contractele de lucrari:

- copil dup# contractui incheiat de beneficiar si actele aditionale pentru care
H
se solicita decontare Tn cadrul cererii de rambursare curenta; '

Ay




2017-05-29 17:09 ttt 021 »> ADR Nord-Vest 026443 P 12/16

t

- copifle facturilor; beneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate in baza contractului de bazd i separat
facturi decontate in baza actelor aditionale;

- copiile documentelor care atestd plata (ex. ordine de platé, extrase de cont);

- documente care atestd inragistrarea in contabilitate a operafiunilor cuprinse
in cererea de rambursare; .

- copii dupd situatile de lucrdri pentru lucrdrile executate aferente fiecarei
facturi, semnate de beneficiar, constructor si diriginte de santier; ke

- Atenfiell: 4

« prefurile unitare aferente reperelor din situatiile de lucrari frebuie s& fie mai
mici sau egale cu preturile unitare din oferta castigdtoare care este anexat’

" la contractul de exacuiie;

« calculele pentru aceste repere (cantitate, pret unitar gi valoare) trebuie 3 fie
corecte; dacé, din verificirile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Ol AM constatid greseli in efectuarea calculelor, O/ AM va refurna
cererea de rambursare; !

s cantitifile reperelor din situatile de lucrar sunt Tn concordantd cu cele din
atasamentele aferente; dacd, din verificdrile efectuate conform
proceduritor in vigoare, Ol AM constatd neconcordate intre cantitatile
reperelor din situatiile de platd si cele din atagamentele aferente, QU
AM va returna cererea de rambursare;

« lucrarile din situatile de lucrdri se incadreazd Tn capitolele din bugetul

Nt contractat; o

. balanta cantitifilor decontate peniru fiecare articol de deviz;

- gopll dupa atasamentsle de lucréri; 5

- copie dupd autorizatia de construire (se atageaza la prima cerere de platf.:;u'
rambursare th care se deconteaza lucrari);

- copie dupé autorizatia dingintelui de gantier;

- copie dupd Garaniia de avans (dacd este cazul);

- copie dupa Garantia de buni executie pentru lucréri;
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- copie dupd procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si "a
bornelor de reper (se atageazd la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteazi lucrari);

- copie dupa Ordinul de incepere a lucrérilor (se atageazi la prima cerere dé
platd/ rambursare in care se deconteazd lucrér);

- copie dupa comurticarea privind inceperea executiei lucrérilor (se atageaéﬁ
la prima cerere de platd/ rambursare in care se deconteazd lucrari;

- copie dupd Programul de urmérire gi control al calitétii luctérilor si Avizul
ISC; ;

- copii ale proceselor verbale pe faze determinante;

- copii ale proceselor-verbale de receptie pariiald, care sd ateste stadiul fizie

— de executie, la solicitarea investitorului §i cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat Tn Constructii In cazul investitilor
finantate din fonduri publice (conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul);

- copii ale procesele verbale de receplie la terminarea lucrérilor cu
participarea  obligatorie a reprezentaniilor Inspectoratului de Stat in
Constructil Th cazul investifiilor finanfate din fondurl publice (conf. Legil
nr.50/1991);

- copie dupa certificat de performant® energeticd (la cererea de rambursare
finald);

- copiile ordinelor de sistare gl de reincepere a lucrarilor;

-~ copia centralizatorului financiar al situafiilor de lucréri cu devizele pe obiect

s ofertate; '

- gopiile notelor de constatare emise de dirigintele de gantier/ constructor gli
dispozifiile de santier emise de proiectant si semnate de beneficiar si
dirigintele de santier; -

- evidenta notelor de comandi suplimentard gi a notelor de renuntare; I

oF
i

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

- copii dupé contractele incheiate de beneficiar sl actele aditionale;
- copie dupa garantia de avans (dacé este cazul);
- cople dupa garantia de buna executfie pentru bunuri (dacé este cazul),
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- copiile facturilor;

- coplile documentelor care atesta plata (ex. ordine de platd, extrase de cont);

- documente care atestd inregistrarea in contabilitate a operafiunilor cuprinéé
in cererea de rambursare; '

- copii dup# declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din tar altele
decat cele membre UE; -

- copii dupa procesele verbale de receptie a bunurilor achizifionate; !

- copii dupa procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate

(se atageazd la cererea de rambursare finald);
c. Pentru contractele de servicii:

- copii dup& confractele Tncheiate de beneficiar si dupd devizele ﬁnanciaga
el pentru servicli (dacé este cazul);

- copiile facturilor; )

- copiile documentelor care atestd plata (ex. ordine de platé, extrase de cont};

- documents care atestd Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cupringé

in cererea de rambursate;

- copie dupa garantia de avans (dac3 este cazul);

- copie dupd Garantia de buné executie pentru servicii;

- copii dupd procesele verbale de predare a serviciilor;

- copli dupa rapoartele de activitate/ audi;

d. Declaratie pe propria rdspundere a beneficiarului Tn care 3 fie evidentiate
veniturile nete generate de proiect In implementare.,

Documentele originale pe baza ciirora se inregistreazd in  contabilitatea
beneficiarului cheltuielile efectuate Tn cadrul prolectului vor avea meniionat codul
proiectului §i menjiunea « Proiect finaniat din POR 2014-2020» gi suma decontiatd Ia
platd. In plus, pe originalul facturilor incluse in Cererea de rambursare se va ap[ié;a
mentiunea Bun de plata” g "Factura a fost inclusd In Cererea de rambursare nr
O S

Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalul », semnétura
reprezentantului  legal/ managerului de proiect! persoana desemnatd pe copiile
documentelor justificative ce Insotesc Cererea de rambursare,
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QOrdinea docurnentelor in dosar va fi urmatoarea:

1. documentels financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi atasate
separat, pe capitole hugetars, iar tn cadrul fiecarul capitol bugetar, in ordine
cronologica, aga cum sunt evidentiate In raportarea financiara; .

2. documentele contabile (registrul jurnal, figa de cont/ nola contabild, fisa mijlocului
fix, registrul numerelor de inventar, balanfa de verificare analiticd) vor fi atasate
separat, in ordinea cronologicd a inregistrérilor contabile ale opera;iunilér
prolectului;

3. confractul de achizifie, actele adifionale, garantla de avans, garaniia de buni
execulie, autorizaliz de construire, programul de urmérire $i confrol al calitatii
lucrarilor, acordulf avizul 1SC, procesul verbal de predare-primire ‘a

“—r amplasamentului si a bomelor de repere, autorizatia dirigintelul de gantier, ordinul
de incepere al lucrarilor, comunicaraa privind inceperea exscutiei lucrarilor, ordinul
de sistare si de relncepere a lucrdrilor, centralizatorul situatiilor de lueréri, situatiiie
de lucrari, atagamentele de lucréirl, balanfa cantitdtilor pe articole de deviz, notele
de constatare, dispozifile de santier, notele de comanda suplimentaré si notele de
renuntare, procesele verbale pe faze determinante, procesele-verbale de receptie
parfiald, procesele verbale de receptie la terminarea lucrérilor, procesele verbale de
recepfie a bunurilor achizifionate, procesele verbale de punere in functiune a
bunurilor achizifionate, procesele verbale de predare a servicilor, rapoartele de
activitate/ audit si certificatul de audit energetic vor fi atagate separat, in ordinea
cronologicd a fiecdrui capitol bugetar in parte.

.\_,- Documentele care atestdl Inregistrarea Tn contabilitate a operatiunilor cuprinse n

cererea de rambursare (fige de cont, note contabile, registrul jurnal, balanta de
verificare contabild [unard) trebuie sd fie stampilate ¢i semnate (cu numei}e
meniionat Tn clar) de persoanele ce au astfel de responsabilititi in structura
beneficiarului.

Beneficiari sau alte organisme Implicate in implementarea proiectelor au obligat_‘il_a

detinerii unei evidente contabile separate sau un sistem de codificare adecvs;t
pentru toate tranzaclile efectuate in legdturd cu implementarea proiectului

(inscrierea obligatorie & codului SMIS aldturi de simbolurile obligatorii legale). |




2017-05-29 17:10 ttt 021 »» ADR Nord-Vest 026443 - P 16/16

" 1.

Dosarul Cereril de Rambursare va avea Cuprins, iar documentele pa care le contme
trebuie numerotate. Beneficiarul va face mentiunea la sfargitul dosarului JAcest dosar
confine ....... pagini, numerotale dela1la ... .- int dosar documentele vor fi agezate pe
capitole bugetare, iar in cadrul fiecaru capltcl bugetar, in ordine cronologicad, aga cum
sunt evidentiate in raportarea financiara. )

Qlf AM poate solicita completan/ clarificsri n ceen ce priveste Dosarul cererii cfe
rambursare depus de citre Beneficiar, in aceste condifii, fermenul de verificare se
intrerupe péana la data [a care este fnregistraté documentatia privind clarificérile sahcltate
Beneficiarul are obligatia de & transmite informatiile $i documentele solicitate in termenul
solicitat. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificirilor solicitate, m
termenul precizat alrage respingerea, parflald sau fotald, dupd caz, a cheltu;e!llar

. Solicitate, ;
Atentiel In situatia Tn care cerorea de rambursare nu este completats corect
semnatd gi gtampllats, sau documentele justificative nu sunt atagate in ordinea capitolelor
bugetare, 5i in interiorul acestora, In ordine cronologicd, conform listei detaliate antenor
precum gi Tn cazurlle mentionate mai sus, OVAM va returna cererea de rambursare
beneficiarului pentru revizuire $1 corectare,




