Anexa 2- lista cuprinzând categoriile de documente produse şi/sau gestionate, potrivit legii 

· Regulament de organizare si functionare
· Regulament intern
· [bookmark: _GoBack]Contract colectiv de munca
· Documente de proprietare/inchiriere/comodat 
· Certificat Quality Management System (IQNet, ISO)
· Certificat Environmental Management System (IQNet, ISO)
· Hotarire CDR
· Raport semestrial
· Raport anual
· Cerere de finantare
· Cerere de prefinantare/plata/rambursare
· Raport de progress
· Planul de Dezvoltare Regionala
· Strategia de dezvoltare regionala
· Documente de planificare
· Registru corespondenta
· Manual de identitate vizuala
· Plan de comunicare
· Raport help-desk
· Comunicate de presa
· Materiale promotionale
· Pliante de informare
· Brosuri de informare
· Buget anual
· Contract de munca/act additional
· Concedii medicale
· Decizie
· Dispozitie
· Fisa de post
· Organigrama
· Foaie colectiva de prezenta
· Bon de consum
· Inventar
· Nota de intrare receptie
· Fisa de lichidare
· Codul de conduita al angajatilor
· Regulament de desfasurare a concursului pe post
· Model anunt de recrutare personal
· Centralizatori planificare concedii
· Cerere de concediu
· Fisa de instruire individuala privind securitatea si sanatatea in munca
· Fisa individuala de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta
· Plan de evacuare in caz de incendiu
· Organizarea apararii impotriva incendiilor
· Politica integrata in domeniul calitatii mediului
· Planul anual al achizitiilor publice
· Documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publica
· Contract de achizitie
· Situația proiectelor depuse în cadrul POR 2014-2020 și gradul de acoperire a alocării financiare disponibile la nivelul Regiunii de Dezvoltare Nord-Vest
· Situația contractării proiectelor în cadrul apelurilor lansate, precum și situația fondurilor disponibile în cadrul respectivelor apeluri
· Lista finala a proiectelor finantabile
· Lista contractelor semnate în cadrul POR (Titlu proiectului, Beneficiarul, localizarea proiectului, Bugetul proiectului/ contribuţia FEDR)
· Instructiuni si clarificari AMPOR
· Documentatia de contractare (contract de finantare, anexe)
· Cerere de prefinantare, plata, rambursare (inclusiv documente suport)
· Rapoarte de progres/durabilitate ale beneficiarilor
· Acte aditionale la contractele de finantare
· Fisa de proiect
· Adrese de raspuns la solcitari venite din partea reprezentantilor mass-media
· Acord cadru de delegare
· Cererea de finantare AT (inclusive anexe)
· Raport de progres
· Diverse statistici si informari pentru membrii CDR
· Raport semestrial/anual
· Corespondenta generala (inclusiv observatii asupra ghidurilor specifice, procedurilor de lucru etc)
· Prezentari format PowerPoint pentru diferite evenimente si sedinte
